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คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

รุ่น: Wrapping Envelope Finisher G10 (E) / Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ผู้ใช้พึงระลึกไว้ว่า การเปล่ียนแปลงหรือปรับเปล่ียนใดๆ ท่ีไม่ได้รับอนุญาตจาก RISO จะสามารถทําใหอํ้านาจของผู้ใช้ในการใชง้านอุปกรณ์เป็นโมฆะ

หมายเหตุ: อุปกรณ์น้ีได้รับการทดสอบและพบว่าสอดคล้องกบัข้อจํากัดสําหรับอุปกรณ์ดิจิตอล Class B ตาม part 15 ของกฎ FCC ข้อจํากัดเหล่าน้ีได้รับ
การออกแบบเพ่ือเป็นการป้องกนัท่ีเหมาะสมต่อส่ิงรบกวนท่ีเป็นอันตรายในการตดิตัง้ในท่ีพักอาศัย อุปกรณ์น้ีผลิต ใช ้และสามารถแผ่รังสีพลังงานความถ่ีวิทยุ
หากไม่ได้ติดตั้งและใช้อุปกรณ์น้ีตามคําแนะนํา อาจก่อให้เกิดส่ิงรบกวนท่ีเป็นอันตรายตอ่การส่ือสารทางวทิยุ อย่างไรก็ตาม ไม่มีการรับประกันวา่ส่ิงรบกวนน้ัน
จะไม่เกิดข้ึนในการติดตั้งบางกรณี หากอุปกรณ์น้ีไม่ก่อให้เกิดส่ิงรบกวนท่ีเป็นอันตรายต่อการรับสัญญาณวิทยุ หรือโทรทัศน์ ซ่ึงสามารถตรวจสอบได้โดย
การปิดเคร่ืองแล้วเปิดใหม่ ผู้ใช้ควรพยายามแก้ไขส่ิงรบกวนน้ันด้วยวธีิต่อไปน้ี:

• ปรับแนว หรือตําแหน่งของเสาอากาศรับสัญญาณ
• เพิ่มระยะห่างระหว่างอปุกรณ์และตัวรับ
• เชื่อมต่ออุปกรณ์เข้ากบัเต้าเสียบที่อยู่วงจรต่างกนักับวงจรที่เชือ่มต่อกับตัวรับ
• ปรึกษาผู้แทนจําหน่าย หรือชา่งเทคนิคด้านวิทยุ/โทรทศัน์ที่เชี่ยวชาญเพือ่ขอความช่วยเหลือ

CAN ICES-3 (B)

กรุณาอ่านคู่มือฉบบัน้ีก่อนการใช้ผลติภัณฑ์ เพือ่รับทราบข้อควรระวัง
เพื่อความปลอดภัย หลงัจากอ่านคู่มือฉบับน้ีแล้ว ให้เก็บไว้ใกลต้ัวเพื่อใชอ้้างอิง
ในอนาคต

ข้อควรระวัง
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เก่ียวกับคู่มือน้ี

คํานํา

ขอขอบคุณสําหรับการเลือกซ้ือผลิตภณัฑ์น้ี
ผลิตภัณฑน้ี์คือเคร่ืองปิดผนึกจดหมายอัตโนมัติซ่ึงเชื่อมต่อกับเคร่ืองพิมพ์ของเราเพื่อรับงานท่ีพิมพ์แล้วปิดผนึก
โปรดอ่านคู่มือฉบับน้ีก่อนเริ่มใช้งาน หรือเม่ือมีข้อสงสัยระหว่างการใช้งาน และชว่ยให้การใช้งานผลิตภัณฑแ์ละคู่มือฉบับน้ียาวนานย่ิงข้ึน

Wrapping Envelope Finisher น้ีมาพร้อมกับคู่มอืดังต่อไปน้ี

● คู่มือผู้ใช้ (คู่มือน้ี)
คู่มือผูใ้ช้จะอธิบายถึงข้อมูลจําเพาะ การทํางาน และการต้ังค่าต่างๆ ของแต่ละฟงัก์ช่ัน
คู่มือฉบับน้ียังอธิบายวิธีใช้หรือเปล่ียนโภคภัณฑ์ และวธีิการแก้ไขเม่ือเกิดปัญหาขึ้น

● Wrapping Envelope Finisher Application Guide
คู่มือน้ีจะอธิบายวิธีการนําเข้าข้อมูลต้นฉบับ และสร้างข้อมูลจดหมาย

● คู่มือแอปพลิเคชันของ RISO Mailing Log Viewer
คู่มือน้ีจะอธิบายวิธีการกําหนดค่าสําหรับเก็บรวบรวมข้อมูลรูปภาพและบันทึก รวมถึงการดูข้อมูลรูปภาพและบันทกึที่เก็บรวบรวมไว้

คู่มือฉบับน้ีอธิบายเกี่ยวกบัข้อมูลท่ีจําเป็นเม่ือเชื่อมต่อกับ Wrapping Envelope Finisher สําหรับข้อมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการต้ังคา่เคร่ืองพิมพ์
ที่ไม่เกี่ยวกบัฟังก์ชั่นการสร้างจดหมายท่ีปิดผนึก โปรดดูคู่มือของท่าน

เกี่ยวกับคู่มือน้ี
(1) ห้ามตีพิมพ์คู่มือน้ีทั้งเล่มหรือบางส่วนโดยไม่ได้รับอนุญาตจาก RISO KAGAKU CORPORATION
(2) เน้ือหาภายในคู่มือน้ีอาจเปล่ียนแปลงโดยไม่ต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้าเน่ืองจากการปรับปรุงผลิตภัณฑ์
(3) RISO KAGAKU CORPORATION จะไม่รับผิดชอบต่อผลกระทบท่ีเกิดจากการใช้คู่มือหรือเคร่ือง

เคร่ืองหมายการค้า
Windows เป็นเคร่ืองหมายการค้าจดทะเบียนหรือเคร่ืองหมายการค้าของ Microsoft Corporation ในประเทศสหรัฐและ/หรือประเทศอ่ืนๆ

,  และ ComColor เปน็เคร่ืองหมายการค้าหรือเคร่ืองหมายการคา้จดทะเบียนของ RISO KAGAKU CORPORATION ในสหรัฐอเมริกา
และประเทศอ่ืนๆ
ช่ือบริษัทอ่ืนๆ และ/หรือเคร่ืองหมายการค้าเป็นเครื่องหมายการค้าจดทะเบียนหรือเคร่ืองหมายการค้าของแต่ละบริษัท ตามลําดับ

• รุ่นท่ีสามารถเชื่อมต่อกับ Wrapping Envelope Finisher มีดังน้ี:
• ComColor GL series (9730/9730R/7430/7430R) 
• ComColor GD series (9630/7330)

• เพ่ือสอดซองจดหมาย ท่านจําเป็นตอ้งติดตัง้ไดรเวอร์เคร่ืองพิมพ์ซ่ึงให้มาพร้อมกับเคร่ืองพิมพ์ และต้ังค่าตวัเลือกการเชื่อมตอ่ในการตั้งค่า
สภาพแวดลอ้ม

• หากตอ้งการสร้างจดหมายด้วยเคร่ืองน้ี ต้องมีแอปพลิเคชันการทําจดหมายสําหรับสร้างข้อมลูต้นฉบับเพ่ือพิมพ์จดหมาย

การได้รับใบรับรอง Color Universal Design
เคร่ือง Wrapping Envelope Finisher (เคร่ืองน้ี) ได้รับการรับรองว่าผลิตภายใต้การคํานึงถึง Color Universal Design โดย 
Color Universal Design Organization (CUDO) ซ่ึงช่วยในการมองเห็นแม้ว่าบุคคลน้ันจะมีความแตกต่างด้านการรับรู้สี
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■ สัญลักษณ์ที่ใช้ในคู่มือน้ี

หมายถึง ข้อควรระวังท่ีควรสังเกตเพ่ือความปลอดภัยในการใช้เคร่ือง

หมายถึง รายการสําคัญทีค่วรสังเกตหรือข้อห้าม

หมายถึง ข้อมูลท่ีเป็นประโยชน์หรือข้อมูลเพ่ิมเติม

■ ช่ือของปุ่มต่างๆ
ชื่อของรายการต่อไปน้ีจะแสดงอยู่ในวงเล็บส่ีเหลี่ยม [ ]:

• ปุ่มบนแผงควบคุม
• ปุ่มและรายการท่ีแสดงบนหน้าจอแผงสัมผัส
• ปุ่มและรายการท่ีแสดงบนหน้าต่างคอมพิวเตอร์
ตัวอย่าง: กดปุ่ม [หยุด]

■ ภาพประกอบและข้ันตอนการใช้งานในคู่มือน้ี
• ข้ันตอนการใช้งาน, รูปประกอบ และภาพประกอบในคู่มือน้ีเปน็ของเคร่ืองพิมพ์ ComColor GD series ท่ีเช่ือมต่อ Wrapping Envelope Finisher
• รูปประกอบและภาพประกอบในคู่มือน้ีจะแตกตา่งกันไปตามรุ่นของเคร่ืองพิมพ์และสภาวะการใช้งาน รวมถึงอุปกรณ์เสริมท่ีเช่ือมตอ่

■ การอ้างอิงช่ือ
ในคู่มือน้ี โภคภัณฑจ์ะเรียกอีกอย่างดังน้ี:

สัญลักษณ์, เคร่ืองหมาย และภาพประกอบที่ใช้ในคู่มือนี้

ชื่อที่ใชใ้นคู่มือน้ี โภคภัณฑ์

ฟอร์มซองจดหมาย Wrapping Envelope Form A/B/C
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ข้อควรระวังเพือ่ความปลอดภัย

หัวข้อน้ีจะอธิบายส่ิงที่ควรปฏิบัติตามเพื่อความปลอดภยัในการใช้เคร่ือง กรุณาอ่านหัวข้อน้ีก่อนการใช้เคร่ือง

ปฏิบัติตามสัญลักษณ์คําเตือนเพ่ือการใช้งานเคร่ืองอย่างถูกต้อง และเพ่ือป้องกันการบาดเจ็บและความเสียหายต่อทรัพย์สิน กรุณาอ่านความหมาย
ของสัญลักษณ์ต่างๆ เพือ่ความเข้าใจ จากน้ันอ่านคูมื่อน้ี

ตัวอย่างสัญลักษณ์

สัญลักษณ์คําเตือน

คําเตือน หมายถึง การใช้งานที่ผดิวิธีโดยการเพิกเฉยต่อสญัลักษณ์น้ีอาจเปน็เหตุให้เสียชีวติหรือได้รับบาดเจ็บ
สาหัส

ข้อควรระวัง หมายถึง การใช้งานที่ผดิวิธีโดยการเพิกเฉยต่อสญัลักษณ์น้ีอาจเปน็เหตุให้ได้รับบาดเจ็บหรือสร้าง
ความเสียหายต่อทรัพย์สิน

สัญลักษณ์  แสดงสิ่งที่ห้ามปฏบัิติ ขอ้ห้ามปฏบัิติที่ระบุไว้จะแสดงเป็นภาพอยู่ภายในหรือถัดจากสัญลักษณ์ 
(ภาพด้านซ้ายหมายถึงห้ามแยกช้ินส่วน)

สัญลักษณ์  แสดงสิ่งที่ต้องปฏิบัติตามหรือคําแนะนํา
คําแนะนําที่ระบุไว้จะแสดงเปน็ภาพอยู่ภายในสัญลักษณ์ (ภาพด้านซ้ายแสดงวิธีการถอดปล๊ักไฟออกจากเต้ารับ)

■ นอกเหนือจากเครื่องน้ี เครือ่งพิมพ์ และอุปกรณ์เสริมอ่ืนๆ 
ที่เช่ือมต่ออยู่กับเคร่ืองพิมพ์เครื่องน้ีจะมีปลั๊กไฟมาด้วย ข้อควรระวัง

■ วางเคร่ืองบนพื้นเรียบหรือพื้นที่ม่ันคง
มิฉะน้ันเคร่ืองอาจเอียงหรือตกลงมา ทําใหไ้ด้รับบาดเจ็บได้

■ ห้ามวางเครื่องในสถานท่ีที่มีฝุน่ละอองหรือความช้ืน มิฉะน้ัน
อาจเกิดไฟดูดหรอืไฟไหม้ได้

ปล๊ักไฟ สถานทีติ่ดต้ัง
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คําเตือน
■ ใช้เครื่องน้ีกับแรงดันไฟฟา้ที่ระบุ ใช้แหล่งจ่ายไฟทีมี่ระยะ

การจ่ายไฟเพียงพอ มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหม้ได้

■ ติดต้ังเครื่องใกลเ้ต้ารบัเพื่อหลีกเลี่ยงการใช้สายไฟ
ต่อพว่งระหว่างเครื่องและเต้ารบัที่ผนัง หากมี
ความจําเป็นต้องใช้สายไฟต่อพ่วง ห้ามใช้สายไฟ
ที่มีความยาวเกิน 5 ม.
มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหม้ได้

■ ห้ามทําให้สายไฟชํารุดหรือทําสายไฟใหม่ การวาง
ของหนักทับบนสายไฟ หรอืการดึง หรอืใช้แรงดัด
สายไฟอาจทําให้สายไฟชํารุด ส่งผลให้เกิดไฟไหม้
หรือไฟดูด

■ สายไฟที่มากับผลติภัณฑ์น้ีสามารถใช้ได้กับเครื่องน้ีเท่าน้ัน 
ห้ามใช้กบัเครื่องใช้ไฟฟ้าชนิดอ่ืน
มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหม้ได้

■ ห้ามเสียบหรอืถอดสายไฟขณะมือเปียก มิฉะน้ันอาจเกิด
ไฟดูดได้

ข้อควรระวัง
■ เช่ือมต่อปลั๊กเขา้กบัเต้ารบัที่เครื่องพิมพ์ใหแ้น่นเพื่อป้องกัน

ปลั๊กหลุด

■ ห้ามดึงที่สายไฟขณะถอดปลั๊ก มิฉะน้ันสายไฟอาจชํารุด และ
อาจเกิดไฟไหม้หรือไฟดูดได้ ต้องจับทีป่ลั๊กเสมอเม่ือต้องการ
ถอดสายไฟ

■ เม่ือจะไม่ใช้เครื่องเป็นเวลานาน เช่น ช่วงวันหยุด ให้ถอด
สายไฟออกจากเต้ารับเพื่อความปลอดภัย

■ ดึงปลัก๊ออกจากเต้ารับอย่างน้อยปีละคร้ัง และทําความสะอาด
ขาปลั๊กและรอบตัวปลั๊ก
ฝุ่นละอองที่สะสมอยู่บรเิวณน้ีอาจทําใหเ้กิดไฟไหม้ได้

คําเตือน
■ ต้องเสียบปลั๊กที่มีขั้วสายดินเข้ากบัเต้ารบับนผนัง

ที่มีขั้วสายดินเช่นกัน 
ห้ามใช้งานเครือ่งหากไม่ได้มีการต่อสายดิน
เพราะอาจทําให้เกิดไฟไหม้หรือไฟดูดได้

การเช่ือมต่อแหล่งพลังงาน

การต่อสายดิน



7

ข้อควรระวังเพื่อความปลอดภยั

คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

คําเตือน
■ ห้ามวางภาชนะใส่นํ้าหรือวัตถุโลหะไว้บนเคร่ือง หากนํ้าหยด

ลงในเครื่อง หรอืวัตถุโลหะตกลงไป อาจทําให้เกิดไฟไหม้
หรือไฟดูดได้

■ ห้ามถอดฝาครอบออก มิฉะน้ันทา่นอาจถูกไฟดูด
จากการสัมผัสช้ินส่วนภายในท่ีมีกระแสไฟแรงสูง
ไหลผ่านได้

■ ห้ามแยกช้ินส่วนหรือซ่อมแซมเครือ่งด้วยตนเอง มิฉะน้ัน
อาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหม้ได้

■ ห้ามสอดหรือทําวัตถุโลหะหรือวัตถุไวไฟใดๆ ตกลงไปใน
เครื่อง มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรอืไฟไหม้ได้

■ เม่ือจ่ายหรอืระบายนํ้าออก ระมัดระวังอย่าทํานํ้าหกเข้าไป
ในเครื่อง
มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหม้ได้

■ หากมีส่ิงของเข้าไปในตัวเครื่อง ให้กดปุ่ม [เปิด/ปิด
เครื่อง] บนแผงควบคุมค้างไว้ทันที ปิดการทํางาน 
จากน้ันให้ปิดสวิตช์เปิด/ปิดเครื่อง จากนั้น ถอดสายไฟ
ทั้งหมดออกและติดต่อผู้จัดจําหน่ายหรอืศูนย์บรกิารที่ได้รับ
การรับรอง การฝืนใช้งานเครื่องต่ออาจทําให้เกิดไฟไหม้
หรือไฟดูดได้

■ ในกรณีที่ยังคงใช้งานเคร่ืองต่อในขณะท่ีเครือ่งมี
ความร้อนสูง มีควัน หรือกลิ่นแปลกๆ อาจทําให้
เกิดไฟไหม้หรือไฟดูดได้
กดปุ่ม [เปิด/ปิดเครื่อง] บนแผงควบคุมค้างไว้ทันที 
ปิดการทํางาน จากน้ันให้ปิดสวิตช์เปิด/ปิดเครื่อง จากน้ัน 
ต้องถอดสายไฟทั้งหมดออกและติดต่อผูจ้ัดจําหน่ายหรือ
ศูนย์บรกิารที่ได้รับการรับรอง

ข้อควรระวัง
■ ห้ามสอดน้ิวหรือส่ิงของอ่ืนๆ เข้าไปในบริเวณรอบๆ ตัวเรียง

กระดาษจดหมาย
มิฉะน้ัน อาจได้รับบาดเจ็บได้

■ ระมัดระวังส่วนที่ย่ืนออกมาและขั้วโลหะเม่ือทําการบํารุงรักษา
ภายในเคร่ืองพิมพ์ เช่น การนํากระดาษที่ติดอยู่ออกมา 
มิฉะน้ัน อาจได้รับบาดเจ็บได้

■ ภายในเคร่ืองพิมพ์อาจมีส่วนที่เป้ือนหมึกพิมพ ์ระวังอย่าให้
หมึกพิมพ์สัมผสักับมือหรือเส้ือผ้าของท่าน
หากมือของทา่นสัมผัสกบัหมึกพิมพ์โดยบังเอิญ ใหล้้างออก
ด้วยสบู่โดยเร็วทีสุ่ด

■ เม่ือจะเคลื่อนย้ายตัวเครื่อง ให้ติดต่อผูจ้ัดจําหน่ายหรือ
ศูนย์บรกิารที่ได้รับการรับรอง
หากท่านฝืนใช้แรงเคลื่อนย้ายตัวเครื่อง เครื่องอาจพลิกควํ่า 
ทําให้เกิดการบาดเจ็บได้

การใช้งาน
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ก่อนการใช้งาน

หัวข้อน้ีจะอธิบายข้อควรระวังท่ีต้องสังเกตก่อนการใช้งานเคร่ือง

สังเกตข้อควรระวังดังตอ่ไปน้ี

■ ตัวแทนจําหน่ายจะช่วยท่านหาตําแหน่งที่เหมาะสมในการ
ติดต้ังเครื่องเม่ือนําเคร่ืองไปส่ง

■ เม่ือต้องการเคลื่อนย้ายเครื่อง กรุณาติดต่อตัวแทนจําหน่าย
ของท่าน

■ หลีกเลี่ยงการติดต้ังเคร่ืองในสถานที่ดังต่อไปน้ี มิฉะน้ัน
อาจเกิดการทํางานที่ไม่ถูกต้อง, การทํางานผิดพลาด หรอืเกิด
อุบัติเหตุได้
• หลีกเลี่ยงสถานท่ีท่ีแสงแดดส่องถึงโดยตรงหรือได้รับแสงมาก เช่น 

ข้างหน้าต่าง 
(หากเลี่ยงไม่ได้ ใหใ้ช้ผ้าม่านปิดหน้าต่างไว)้

• สถานท่ีท่ีมีอุณหภูมิเปลี่ยนแปลงบอ่ย
• สถานท่ีร้อนชื้น หรือเย็นและแห้ง
• สถานท่ีท่ีใกลไ้ฟหรือความร้อน
• สถานท่ีท่ีได้รับความเย็นจากเคร่ืองปรับอากาศ หรือได้รับความร้อน

จากเคร่ืองทําความร้อน หรือรังสีความร้อน
• สถานท่ีท่ีอากาศอับหรือถา่ยเทอากาศไม่สะดวก
• สถานท่ีท่ีมีฝุ่นละออง
• สถานท่ีท่ีได้รับแรงส่ันสะเทือนมาก

■ ติดต้ังเครื่องบนพื้นเรียบที่มีความลาดเอียงอยู่ในระยะที่
กําหนดไว้ดังต่อไปน้ี
ระดับพ้ืนผิวการตดิตั้ง: ไม่เกิน 2 องศา

■ ใช้งานเครื่องภายใต้สภาวะแวดล้อมดังต่อไปน้ี
ช่วงอุณหภมูิ: 15°C - 30°C
ช่วงความช้ืน: ความชื้นสัมพัทธ์ 40% - 70% (ไม่มีการควบแน่น)

สังเกตข้อควรระวังดังตอ่ไปน้ี

■ เช่ือมต่อปลั๊กเขา้กบัเต้ารบัที่เครื่องพิมพ์ใหแ้น่นเพื่อป้องกัน
ปลั๊กหลุด

■ ติดต้ังเครื่องใกล้เต้ารับ

■ เม่ือเปิดสวิตช์เปิด/ปิดเครือ่งแล้ว เครื่องจะเปิดและปิด
พร้อมกับเครื่องพมิพ์

สถานที่ติดต้ัง

การเช่ือมต่อแหล่งพลังงาน
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ก่อนการใช้งาน

คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

■ เครื่องพิมพ์และ Wrapping Envelope Finisher
ต้องมีพื้นที่เพยีงพอสําหรับการใช้งาน การเปล่ียนโภคภัณฑ์ต่างๆ และการบํารุงรกัษา

ขนาดเนื้อที่ที่ต้องการ

• มุมมองจากด้านหน้า

หน่วย: มม.
2,270 1

1,260 2

• มุมมองจากด้านข้าง

หน่วย: มม.1,385 3 100

1,635

825
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ขนาดอาจแตกต่างกันไปขึ้นอยู่กับอุปกรณ์เสริมทีใ่ช้

■ ห้ามปิดสวิตช์เปิด/ปิดเครื่องพิมพ์หรือตัวเครือ่ง หรือถอดปล๊ักระหว่างที่เครื่องกําลังทํางานอยู่

■ ห้ามเปิดฝาครอบใดๆ ระหว่างการทํางาน

■ ห้ามเคลื่อนย้ายเครื่อง

■ เครื่องน้ีมีด้วยส่วนประกอบที่มีความแม่นยําและช้ินส่วนที่เคลื่อนที่ได้ ดังน้ัน ห้ามใช้ทํางานอ่ืนนอกเหนือจากที่อธิบายไว้ในคู่มือ

■ ห้ามวางของหนักบนเคร่ืองหรือทําให้เครือ่งได้รับแรงส่ันสะเทือนรุนแรง

■ เปิดและปิดฝาครอบเบาๆ

■ กดปุ่ม [เปิด/ปิดเครื่อง] บนแผงควบคุมของเครื่องพมิพ์เพือ่ปิดเครื่อง กอ่นที่จะปิดเครื่องแล้วเปิดใหม่อีกครัง้

การทําจดหมายโดยใช้เคร่ืองน้ี จําเป็นต้องมีฟอร์มซองจดหมายและแผ่นแทรก
การทําซองจดหมายโดยใช้เคร่ืองน้ี ให้ใช้ฟอร์มซองจดหมายแบบเฉพาะท่ีทําข้ึนโดย RISO คูมื่อฉบับน้ีจะอธิบายข้ันตอนสําหรับการใช้ฟอร์ม
ซองจดหมายที่ทําข้ึนโดย RISO

1
ความกว้าง

เคร่ืองพิมพแ์ละ Wrapping Envelope Finisher 2,270 มม.

+ สแกนเนอร์ (เม่ือใช้ขาต้ังสแกนเนอร์) 2,270 มม.

+ ชุดเยบ็ลวดเหลื่อมระหวา่งชุดงาน 2,490 มม.

+ ตัวปอ้นความจุมาก 2,615 มม.

2
ความสูง

ไม่มีอุปกรณ์เสริม (ในสภาวะที่แผงควบคุมต้ังตรงที ่90 องศา) 1,160 มม.

เคร่ืองพิมพ,์ Wrapping Envelope Finisher และสแกนเนอร์ (เม่ือใช้ขาต้ังสแกนเนอร์แบบพิเศษ) 1,260 มม.

เคร่ืองพิมพ,์ Wrapping Envelope Finisher และชุดเย็บลวดเหล่ือมระหว่างชุดงาน 1,345 มม.

3
ความลึก

ไม่มีอุปกรณ์เสริม (ในสภาวะที่แผงควบคุมต้ังตรงที ่90 องศา) 1,280 มม.

+ สแกนเนอร์ (เม่ือใช้ขาต้ังสแกนเนอร์ ในสภาวะทีแ่ผงควบคุมต้ังตรงที่ 90 องศา) 1,385 มม.

+ ตัวปอ้นความจุมาก (ในสภาวะที่แผงควบคุมต้ังตรงท่ี 90 องศา) 1,280 มม.

การใช้งาน

กระดาษที่ใช้ได้

• คู่มือฉบับน้ีจะอธิบายข้ันตอนสําหรับการใช้ฟอร์มซองจดหมายที่ทําข้ึนโดย RISO

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับกระดาษท่ีใช้ได้ โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน
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ก่อนการใช้งาน

คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

ประเภทและขนาดของฟอร์มซองจดหมายท่ีทําข้ึนโดย RISO ที่สามารถต้ังค่าได้มีดังน้ี

* รอยพับด้านในของกระดาษใบแนบจะถูกกําหนดโดยอัตโนมัติจากการรวมฟอร์มซองจดหมายและขนาดกระดาษใบแนบเข้าด้วยกัน

ฟอร์มซองจดหมายท่ีทําขึ้นโดย RISO

รุ่นที่รองรับ Wrapping Envelope Finisher G10 (E) Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ประเภทฟอร์มซองจดหมาย Wrapping Envelope 
Form A

Wrapping Envelope 
Form B

Wrapping Envelope Form C

ขนาด 233 มม. × 296 มม. 233 มม. × 391 มม. 243 มม. × 296 มม.

นํ้าหนักกระดาษ ประมาณ 7.1 กรัม/แผ่น ประมาณ 9.3 กรัม/แผ่น ประมาณ 7.4 กรัม/แผ่น

การผิดส่วนของกระดาษ 5 มม. หรือน้อยกว่า

ขนาดเม่ือเสร็จ 233 มม. × 110 มม. 233 มม. × 158 มม. 243 มม. × 110 มม.

ความจุในการโหลดสูงสุด ถาดป้อน: ความสูงไม่เกิน 50 มม.
ถาดมาตรฐาน: ความสูงไม่เกิน 110 มม.
ตัวป้อนความจุมาก (อุปกรณ์เสริม): ความสูงไม่เกิน 440 มม.

จํานวนใบแนบ*
(เม่ือมีขนาดเป็น A4/B5/Letter)

ทั้งน้ีขึ้นอยู่กับนํ้าหนักของกระดาษท่ีใช้
46 แกรม - 59 แกรม ประมาณ: 6 แผ่นหรือน้อยกว่า
60 แกรม - 80 แกรม ประมาณ: 5 แผ่นหรือน้อยกว่า
81 แกรม - 100 แกรม ประมาณ: 4 แผน่หรือน้อยกว่า
101 แกรม - 120 แกรม ประมาณ: 3 แผ่นหรือน้อยกว่า

จํานวนใบแนบ*
(เม่ือมีขนาดเป็น Legal)

ทั้งน้ีขึ้นอยู่กับนํ้าหนักของกระดาษท่ีใช้
46 แกรม - 59 แกรม ประมาณ: 4 แผ่นหรือน้อยกว่า
60 แกรม - 80 แกรม ประมาณ: 3 แผ่นหรือน้อยกว่า
81 แกรม - 100 แกรม ประมาณ: 2 แผน่หรือน้อยกว่า
101 แกรม - 120 แกรม ประมาณ: 1 แผ่น

ขนาดของกระดาษใบแนบ A4 (210 มม. × 297 มม.), 
B5 (182 มม. × 257 มม.)

A4 (210 มม. × 297 มม.) Letter Legal

การพับของกระดาษใบแนบ พับเขา้ 3 ตอน พับ 2 ตอน พับเขา้ 3 ตอน พับ 4 ตอน

• จําเป็นตอ้งทําการตั้งค่าจํานวนใบแนบไว้ใน [แผ่นจดหมายสูงสุด] ก่อนล่วงหน้า ตรวจสอบให้แน่ใจว่าจํานวนของใบแนบท่ีตั้งไวไ้ม่เกินขีดจํากัด
ท่ีแสดงข้างต้น หากไม่มีการปรับตั้งไวอ้ย่างถูกต้อง อาจมใีบแนบมากเกินไปและทําให้มีกระดาษติดอยู่ นอกจากน้ี การต้ังค่าท่ีไม่เหมาะสมจะทําให้
ซองจดหมายมีความหนามากข้ึน ส่งผลให้ซองจดหมายเปิดอ้าหลังจากท่ีปิดผนึกทันที หรือขณะท่ีนําส่งจดหมาย (หน้า 1-8 “แผ่นจดหมายสูงสุด”)

• แม้ว่าจํานวนของใบแนบไม่เกนิขีดจํากัดท่ีแสดงข้างต้น แต่ก็อาจมกีระดาษติดได้ ท้ังน้ีข้ึนอยู่กับประเภทของกระดาษใบแนบหรือสภาพการพิมพ์ 
สําหรับการพิมพ์จดหมาย ตรวจดวู่าไม่มีกระดาษติดโดยการลองทําตวัอย่างจดหมายไว้ล่วงหน้า (หน้า 1-5 “ทําตัวอย่างจดหมาย”, หน้า 1-9 
“ทําตวัอย่างจดหมาย”)
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ประเภทและขนาดของกระดาษใบแนบท่ีสามารถต้ังค่ามีดังน้ี

กระดาษใบแนบ

รุ่นที่รองรับ Wrapping Envelope Finisher G10 (E) Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ประเภทฟอร์มซองจดหมาย กระดาษท่ัวไป, กระดาษรีไซเคลิ

ขนาด B5 (182 มม. × 257 มม.)
A4 (210 มม. × 297 มม.)

Letter, Legal

การพับกระดาษ
(ห้ามคละขนาดกัน)

B5 (182 มม. × 257 มม.): พบัเข้า 3 ตอน
A4 (210 มม. × 297 มม.): พบั 2 ตอน, พับเขา้ 3 ตอน

Letter: พับเขา้ 3 ตอน
Legal: พับ 4 ตอน

นํ้าหนักกระดาษ ถาดป้อน: 52 แกรม - 104 แกรม
ถาดมาตรฐาน: 46 แกรม - 120 แกรม
ตัวปอ้นความจุมาก (อุปกรณ์เสริม): 46 แกรม ถึง 120 แกรม

การผิดส่วนของกระดาษ 3 มม. หรือน้อยกว่า

ความจุในการโหลดสูงสุด ถาดป้อน: ความสูงไม่เกิน 50 มม.
ถาดมาตรฐาน: ความสูงไม่เกิน 110 มม.
ตัวปอ้นความจุมาก (อุปกรณ์เสริม): ความสูงไม่เกิน 440 มม.
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ก่อนการใช้งาน

คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

■ ควรเก็บรักษาในสภาพแวดล้อมสําหรบัการใช้งานและอุณหภูมิ
ในการจัดเก็บ และนํากลับมาใช้โดยเรว็ที่สุด โดยจดจําวันที่
ผลิตเอาไว้ด้วย

■ หากท่านแกะห่อพลาสติกออกแล้ว ขอแนะนําให้ใช้ Wrapping 
Envelope Form ให้หมดในคราวเดียว เพือ่ให้กาวยังคงมี
ประสิทธิภาพดี หากใช้ซองไม่หมด ต้องเก็บซองไว้ในกลอ่งเก็บ
โดยให้ด้านที่มีเครื่องหมาย ★ หงายขึ้น แล้วใช้ให้หมดภายใน
หน่ึงเดือน

■ กรุณาอย่าปล่อยให ้Wrapping Envelope Form สัมผสักับ
อากาศ Wrapping Envelope Form อาจเสียรูปและกาวอาจ
เส่ือมคุณภาพอันเน่ืองมาจากอุณหภูมิ ความช้ืน รังสีอัลตร้า-
ไวโอเลต ออกซิเจน อากาศ ฝุน่ หรือปัจจัยอ่ืนๆ ซ่ึงจะส่งผลให้ 
Wrapping Envelope Form ไม่สามารถใช้งานได้

■ หลีกเลี่ยงตําแหน่งที่โดนแสงแดดส่องโดยตรง มีอุณหภูมิสูง 
และความชื้นสูง แล้วเกบ็และใช้ Wrapping Envelope Form 
ในที่ที่มีอุณหภูมิอยู่ระหว่าง 15 ถึง 30°C และมีความช้ืนต้ังแต่ 
40 ถึง 70% หากใช้งาน Wrapping Envelope Form ในที่ที่มี
อุณหภูมิ 15°C หรอืต่ํากว่า กาวที่สามารถทําให้เปียกได้
อาจเส่ือมคุณภาพทําให้ซองจดหมายเปิดออกได้ หากใช้ 
Wrapping Envelope Form ในที่ที่มีค่า 70% หรือสูงกว่า 
ซองอาจติดกัน ทําให้ซองอาจซ้อนกันตอนป้อนเข้าเคร่ืองได้

■ เก็บและใช้ Wrapping Envelope Form ให้ห่างจากแหล่งกําเนิด
ความร้อน และให้อยู่ในบรเิวณที่ไม่โดนลมเป่าจากเครือ่งปรับ
อากาศหรือเครื่องฟอกอากาศ

■ หลังจากเปิดกล่อง Wrapping Envelope Form ตรวจสอบ
ให้แน่ใจว่าได้ปิดฝากล่องและเก็บไว้ในที่ที่ไม่โดนแสงแดดส่อง
โดยตรง

■ เก็บ Wrapping Envelope Form ทียั่งไม่ได้แกะห่อพลาสติก
ไว้ในกล่อง

■ หากท่านยังไม่ต้องการปิดผนึกภายในสองชั่วโมงขึ้นไป ให้นํา 
Wrapping Envelope Form ออกจากเครื่องพิมพ์ แลว้เก็บไว้
ในกล่องเก็บกอ่น

การบันทึกฟอร์มซองจดหมาย

กล่อง
Wrapping
Envelope Form

ปิดฝาแล้วเก็บ

ห่อพลาสติก
ท่ีมีแผ่นพลาสติกห่ออยู่
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■ การวางซอง (จดหมาย) ที่ปิดผนึกด้วยเครื่องน้ีไว้ในบริเวณที่
แสงแดดส่องตรงอาจทําให้ซองเปิดอ้าได้ กรุณาส่งจดหมาย
ทันที โปรดแน่ใจว่าได้ตรวจสอบสถานะการปิดผนึกแลว้
ก่อนที่จะส่ง

■ โปรดใช้ความระมัดระวังเม่ือพมิพ์หรือป้อนข้อมูลที่เป็น
ความลับด้วยเครื่อง Wrapping Envelope Finisher 
RISO จะไม่รับผิดชอบต่อจดหมายท่ีเปิดอ้าออกเน่ืองจาก
กาวที่ใช้ผนึกเส่ือมคุณภาพ

■ โปรดใช้ในลักษณะที่จดหมายจะถูกเปิดเม่ือส่งถึงปลายทางแล้ว

■ วางกล่องเก็บซองไว้ในที่ที่ไม่โดนแดดส่องโดยตรง

■ หากท่านใช้ Wrapping Envelope Form ที่จัดเก็บไว้ในกลอ่ง
เก็บซอง ให้ลองพิมพ์เป็นตัวอย่างดูก่อนโดยใช้ซองบนสุด
ปล่อยให้แผ่นปิดซองแห้งก่อน แล้วตรวจสอบประสิทธิภาพ
ของกาว ทั้งกาวที่ไวต่อแรงดันและกาวที่สามารถทําให้เปียกได้
ก่อนที่จะใช้ Wrapping Envelope Form ส่วนที่เหลืออยู่
หากซองตัวอย่างปิดผนึกได้ไม่ดี แสดงว่ากาวได้เส่ือม
ประสิทธิภาพไปแล้ว ไม่ควรใช้ Wrapping Envelope Form 
ส่วนที่เหลืออยู่

■ โปรดใช้ความระมัดระวังไม่ให้ซองทีเ่ปิดในช่วงเวลาต่างกัน
ผสมกันในกล่องเกบ็ซอง เพื่อให้สามารถจัดการวันที่แกะ
ห่อพลาสติกออกได้อย่างเหมาะสม

■ ตรวจสอบว่าซองจดหมายทั้งหมดที่เสร็จสมบูรณ์แลว้ไม่มี
ความบกพร่องดังต่อไปน้ีก่อนนําส่ง ห้ามส่งซองจดหมายท่ีมี
ความบกพร่องดังกลา่ว
หากยังคงมีความบกพร่องอยู่ ให้ติดต่อผู้จัดจําหน่ายของคุณ
หรือตัวแทนบริการทีไ่ด้รับอนุญาต

a ตําแหน่งการปิดผนึกทีข่อบด้านขวาและด้านซ้ายไม่ตรงกัน
ส่วนปิดผนึกเหล่ือมจากขอบซองจดหมายทางด้านขวา
หรือด้านซ้าย 1.5 มม. หรือน้อยกว่า

b ผนึกท่ีขอบด้านขวาหรือด้านซ้ายมือเผยอออก

c ปากซองเอียง
ปากซองโผลอ่อกมาจากขอบของตัวซองจดหมาย 1 มม. 
หรือมากกว่า

d ปากซองเผยอออก

ท่านสามารถตรวจสอบซองจดหมายได้หลายซองในหนึ่งคร้ัง
ด้วยวธีิการต่อไปน้ี 

การใช้งานจดหมายทีป่ิดผนึกไว้

เกี่ยวกบัการใช้และจัดการกล่องเก็บ
ซอง

กล่องเก็บซอง

การตรวจสอบซองจดหมายท่ีเสร็จ
สมบูรณแ์ล้ว

ตําแหน่งการปิดผนึกท่ีขอบด้านขวา/ดา้นซ้ายไม่ตรงกัน
ผนึกท่ีขอบด้านขวา/ดา้นซ้ายมือเผยอออก
ปากซองเอียง
ปากซองเผยอออก
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ชื่อชิ้นส่วนและฟงัก์ชั่นต่างๆ

a ถาดกระดาษแบบควํ่า
ช่องปล่อยงานต่างๆ ยกเวน้งานสร้างจดหมาย

b ฝาครอบด้านหน้า
เปิดเม่ือมีกระดาษติดอยู่ หรือเปิดเพ่ือเติมนํ้าลงในถังจ่ายนํ้า

c ตัวปรับกระดาษ (ด้านข้าง)
ป้องกันไม่ให้จดหมายท่ีปล่อยมาเสียหาย
ตั้งค่าให้กวา้งกว่าความยาวของจดหมายเลก็น้อย

d แผ่นรองด้านล่าง
หากมีจํานวนใบแนบเพียงเล็กน้อย และมีสภาวะการโหลดท่ีไม่ดีนัก 
ควรจัดใหอ้ยู่ในตําแหน่งเอียง

e ตัวปรับกระดาษ (ด้านท้าย)
แทรกตัวปรับน้ีลงในตําแหน่งตา่งๆ โดยข้ึนอยู่กับประเภทของฟอร์ม
ซองจดหมาย
สามารถโหลดจดหมายได้ประมาณ 110 ซอง ต่อใบแนบ 1 แผ่น 
ท่ีพับเข้า 3 ตอน
เม่ืออยู่ในตําแหน่ง “C” และมีลักษณะเอียง จะสามารถปล่อยจดหมาย
ออกมาได้อย่างตอ่เน่ือง
ให้วางกล่องสําหรับใชง้านท่ัวไปไว้ด้านข้างตวัเคร่ือง

f ตัวเรียงกระดาษจดหมาย
จดหมายท่ีปิดผนึกแล้วจะถูกดันออกท่ีน่ี

g สวิตช์เปิด/ปิดเครื่อง
เม่ือเปดิสวติช์เปิด/ปิดเคร่ืองแล้ว เคร่ืองจะเปดิและปิดพร้อมกับ
เคร่ืองพิมพ์

h ถังจ่ายนํ้า
ใช้สําหรับตดิกาวท่ีสามารถทําใหเ้ปียกได้ของฟอร์มซองจดหมาย
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ท่านสามารถใช้งานอะไรกับ Wrapping Envelope Finisher ได้บ้าง

เคร่ืองน้ีเป็นอปุกรณ์สร้างจดหมายขนาดเล็กทีมี่ระบบสอดซองจดหมายอินไลน์แบบอตัโนมัติ
เพื่อให้สามารถใช้เคร่ืองพิมพ์ให้ได้ประสิทธิภาพสูง Wrapping Envelope Finisher จึงรองรับจดหมาย 1 แต่ละประเภท
กระบวนการทํางานแบบอัตโนมัติตั้งแต่การพมิพ์จนถึงการสอดซองจดหมายช่วยป้องกันไม่ให้เกดิข้อผิดพลาดในการทํางานแบบแมนนวล 
(การใส่แผ่นจดหมายไม่ถูกต้อง ข้อมูลตกหล่น ฯลฯ) ทั้งยังช่วยประหยัดคา่ใช้จ่ายได้จากการปรับปรุงประสิทธิภาพการทํางานด้วยการพับใบแนบ 
การสอด และผนึกซองจดหมายแบบอัตโนมัติ ซ่ึงช่วยลดเวลาในการทํางานและเพิม่ความถูกต้องแม่นยํามากข้ึน
จํานวนเอกสารสําหรับจดหมายแต่ละฉบับสามารถปรับเปล่ียนได้ตามจุดประสงค ์2 
ด้วยวิธีน้ี จะสามารถสร้างจดหมายแบบต่างๆ ได้ตามความต้องการของลูกค้าแต่ละราย เชน่ จดหมายปกติ, ใบแจ้งหน้ี, ใบแจ้งยอด, เอกสารแจ้งเตือน 
และใบปลิวโฆษณา

การกําหนดค่าระบบ

ใบแจ้งหน้ีแบบต่างๆ แผ่นพับเอกสารท่องเท่ียว

1 จดหมาย: ในคู่มือฉบบัน้ี หมายถงึจดหมายหน่ึงฉบับ (หน้า 18 “จดหมาย”)
2 การสร้างข้อมลูต้นฉบับเพ่ือพิมพ์จดหมาย จําเป็นต้องมีแอปพลิเคชันการทําจดหมาย 

ข้อมูลจําเพาะอาจแตกต่างกันไปท้ังน้ีข้ึนอยู่กับแอปพลิเคชนัการทําจดหมายท่ีใชง้าน

Windows (ไดรเวอร์ GDI)

Windows (ไดรเวอร์ PS)
ตอ้งมี ComColorExpress FS2100C/
FS2000C/RS1200C/RS1100C 
(อุปกรณ์เสริม)

ตัวควบคุมการพิมพ์ “ComColorExpress 
FS2100C/FS2000C/RS1200C/
RS1100C” (อุปกรณ์เสริม)

ฟอร์มซองจดหมาย

: ข้อมลูแบบ PS

: ข้อมลูแบบ RINC

Wrapping Envelope Finisher (เคร่ืองน้ี)

เคร่ืองพิมพ์

เครือข่าย
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ฟังก์ชั่นการสอดซองจดหมาย

หัวข้อน้ีจะอธิบายถึงวธีิการสอดซอง, คําศัพท์ และโครงสร้างของเคร่ือง

ใช้ฟอร์มซองจดหมายแบบจําเพาะเม่ือต้องการสร้างจดหมายด้วยเคร่ืองน้ี
ฟอร์มซองจดหมายจะถูกทาด้วยกาวท่ีไวต่อแรงดันและกาวท่ีสามารถทําให้เปียกได้ ข้ันตอนสุดท้ายของจดหมายคือการใส่ใบแนบลงในฟอร์ม
ซองจดหมาย, การพับ จากน้ันจึงปิดผนึก

สามารถพิมพส์่วนหน้าได้โดยไม่มีการสิน้เปลือง ทั้งน้ีขึ้นอยู่กับการใช้งาน เช่น ใบแจ้งหน้ี หรือแผ่นโฆษณา
สามารถใส่ขอ้มูลสว่นบุคคล เช่น ใบแจ้งหน้ี และใบรับเงินเดือน ลงในใบแนบได้โดยไม่ต้องกังวลใดๆ เน่ืองจากส่วนหลังของแผ่นจะมีรูปแบบการพิมพ์
แบบลับเฉพาะ

พับฟอร์มซองจดหมายสองคร้ังเพื่อให้ได้รูปแบบซองจดหมาย
ที่ด้านหน้าและด้านหลังของฟอร์มซองจดหมายจะมีเคร่ืองหมายท่ีแตกต่างกันไป เม่ือใส่ฟอร์มซองจดหมายลงในเคร่ืองพิมพ์ ตรวจสอบให้แน่ใจวา่
ใส่อย่างถูกต้องหรือไม่ โดยการตรวจสอบที่เคร่ืองหมายด้านหน้าและด้านหลังและทิศทางของปากซอง

วิธีการสอดซองจดหมาย

ส่วนประกอบฟอร์มซองจดหมาย

การพิมพ์ใบแนบและฟอร์มซองจดหมาย การพิมพ์ใบแนบ
( ) คือด้านหลัง

ฟอร์มซองจดหมาย

ด้านท่ีอยู่

กาวท่ีสามารถทําให้เปียกได้

จดหมายเสร็จสมบรูณ์ใส่เข้าในฟอร์มซองจดหมาย
และปิดผนึก

• ใบแนบ (พมิพ์ด้านเดียว) + ฟอร์มซองจดหมาย
ตัวอย่าง) ใบแจ้งหน้ี ฯลฯ

• ใบแนบ (พมิพ์สองด้าน) + ฟอร์มซองจดหมาย
ตัวอย่าง) ใบรับเงินเดือน ฯลฯ

• เฉพาะฟอร์มซองจดหมายเท่าน้ัน
ตัวอย่าง) คําแนะนําการขาย ฯลฯ

ด้านหน้า ด้านหลังเครือ่งหมาย ★ (เฉพาะฟอร์มซองจดหมายที่ทํา
ข้ึนโดย RISO)
ด้านหน้า
กาวท่ีสามารถทําให้เปียกได้
การปิดผนึก ให้ใช้น้ําลูบบริเวณพ้ืนผิวท่ีเคลอืบกาว
ท่ีสามารถทําให้เปียกได้เอาไว้จนกาวมีความเหนียว 
ท่านไม่สามารถพิมพ์บนพ้ืนท่ีนี้ได้

เครือ่งหมาย ● (เฉพาะฟอร์มซองจดหมาย
ที่ทําข้ึนโดย RISO)
ด้านหลัง
แถบซิลิคอน
สารป้องกันของผิวหน้ากาวท่ีสามารถทําให้เปียก
ได้

กาวท่ีไวต่อแรงดัน
ติดกาวโดยใช้แรงดัน

รปูแบบลับเฉพาะ (เฉพาะฟอร์มซองจดหมาย
ที่ทําข้ึนโดย RISO)
รูปแบบท่ีพิมพ์ลายไว้เพ่ือไม่ให้มองเห็นใบแนบกาวท่ีไวต่อแรงดัน (ด้านหลัง)

ท่านไม่สามารถพิมพ์บนพ้ืนท่ีนี้ได้

รอยปร*ุ
รอยปรุใช้สําหรับเปิด
* เฉพาะ Wrapping Envelope Form A ท่ีผลิตโดย RISO เท่าน้ัน
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■ จดหมายและงาน
คําอธิบายเกีย่วกับการสร้างจดหมายโดยใช้เคร่ืองน้ี ท้ัง “จดหมาย” และ “งาน” ได้ระบุไว้ดังน้ี
สร้างต้นฉบับด้วยวิธีการต่อไปน้ี ข้อมูลต้นฉบับท่ีไม่ได้ทําตามวิธีการดังกล่าวจะไม่สามารถพิมพ์ได้

■ จดหมาย
จดหมายหน่ึงฉบบั สําหรับการใช้งานบางประเภท ให้อ้างอิงจาก “บนัทึก”
จดหมายหน่ึงฉบบัจะประกอบด้วยใบแนบและฟอร์มซองจดหมาย

 : ใบแนบ
• ใบแนบมีทั้งขนาด B5 หรือ A4 (ขนาด Letter หรือขนาด Legal)
• หากต้องการใส่ใบแนบ ท่านสามารถใส่ลงในจดหมายได้ตั้งแต่หน่ึงแผ่นจนถึงจํานวนแผ่นที่ตั้งค่าไว้ใน “แผ่นจดหมายสูงสุด” (หน้า 1-8)
• สามารถพิมพ์ใบแนบได้ทั้งแบบหน้าเดียวหรือสองหน้า เม่ือใช้การพิมพ์แบบสองหน้าเม่ือจํานวนแผ่นของข้อมูลต้นฉบับเป็นจํานวนคี่ หน้าสุดท้าย

ของใบแนบจะเป็นหน้าว่าง

 : ฟอร์มซองจดหมาย
• ลงทะเบียนขนาดฟอร์มซองจดหมายไว้ล่วงหน้า หน้าเอกสารทีส่ร้างตามขนาดที่ลงทะเบียนไว้จะเป็นต้นฉบับของฟอร์มซองจดหมาย
• จดหมายหนึ่งฉบับจะมีฟอร์มซองจดหมายหน่ึงฟอร์ม

■ 1 งาน
คือการแสดงเอกสารท้ังหมดของ “จดหมาย” หน่ึงฉบบั
“งาน” จะไม่สามารถพิมพ์ได้ หากไม่เป็นไปตามเง่ือนไขอย่างใดอย่างหน่ึง
ขนาดกระดาษ: จดหมายท้ังหมดในหน่ึงงานจะใชฟ้อร์มซองจดหมายขนาดเดียวกนั ใบแนบจะมีขนาดเดยีวสําหรับงานหน่ึงงาน ไม่สามารถใช้ใบแนบ

ขนาดต่างกันได้

คําศัพท์
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คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

การสร้างจดหมายโดยใช้เคร่ืองน้ี ให้สร้างส่วนประกอบข้อมูลต้นฉบับโดยเร่ิมจากใบแนบและตามด้วยฟอร์มซองจดหมาย ต้นฉบับของใบแนบและ
ฟอร์มซองจดหมายควรมีขนาดต่างกนั
หากส่วนประกอบของข้อมูลไม่ถูกต้อง จะไม่สามารถพิมพ์จดหมายได้
สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติม โปรดดูจากคู่มือการใช้งานของแอปพลิเคชันการทําจดหมาย

■ เฉพาะฟอร์มซองจดหมาย (ไมม่ีใบแนบ):
ยกเลิกการทําเคร่ืองหมาย [แนบ] ใน [การสร้างเมล] ข้อมูลสําหรับฟอร์มซองจดหมายในงานน้ีจะมีขนาดเท่ากันท้ังหมด

■ ข้อมลูใบแนบ + ข้อมูลฟอร์มซองจดหมาย

Wrapping Envelope Finisher จะป้อนฟอร์มซองจดหมายและใบแนบตามภาพทีแ่สดงด้านล่าง

ส่วนประกอบข้อมูลต้นฉบบัของ “จดหมาย”

กระบวนการป้อนกระดาษ

จดหมาย
ฉบบัแรก

จดหมาย
ฉบับท่ีสอง

จดหมาย
ฉบับสุดท้าย

ใบแนบ A1 ใบแนบ B1 ฟอร์มซองจดหมาย (1) ใบแนบ A2 ใบแนบ B2 ฟอร์มซองจดหมาย (2)

จดหมายฉบบัแรก จดหมายฉบบัท่ีสอง

การติดกาวฟอร์มซองจดหมาย

การพับใบแนบ

การใส่ซอง

การรีดฟอร์มซองจดหมายให้เรียบ

ผังใบแนบ
ผังฟอร์มซองจดหมาย
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ข้อมูลท้ังหมดสําหรับฟอร์มซองจดหมายในหน่ึงงานจะมีขนาดเดียวกนั เม่ือพิมพ์เฉพาะฟอร์มซองจดหมายเพียงอย่างเดียว (ไม่มีใบแนบ)
สําหรับการพิมพ์สองหน้า ให้เตรียมข้อมูลท้ังสองหน้าของแผ่นจดหมาย และพมิพ์หน้าแรกแล้วตามด้วยหน้าที่สองด้านหลัง

เค้าโครงของตําแหน่งใส่ที่อยู่บนฟอร์มซองจดหมายจะแตกต่างกันไปตามแอปพลิเคชนัการทําจดหมาย สําหรับข้อมูลเพิ่มเติม โปรดดูจากคู่มือ
การใช้งานของแอปพลิเคชันการทําจดหมาย

เปิดข้อมูลต้นฉบับของใบแนบและของฟอร์มซองจดหมายบนแอปพลิเคชันการทําจดหมายเพ่ือสร้างข้อมูลต้นฉบับสําหรับการพิมพ์จดหมาย
• จัดลําดับข้อมูลต้นฉบับใบแนบและข้อมูลต้นฉบับฟอร์มซองจดหมายเพือ่จับคู่เข้าด้วยกนั
• เตรียมกระดาษต้ังแต่หน่ึงหน้าข้ึนไปสําหรับใบแนบ

การสร้างข้อมูลต้นฉบบัสําหรับการพิมพ์จดหมาย

ขนาดข้อมูลสําหรับฟอร์มซองจดหมาย

เค้าโครงของตําแหนง่ใส่ท่ีอยู่

การรวมใบแนบและฟอร์มซองจดหมาย

จดหมายฉบับแรก จดหมายฉบับท่ีสอง

NG

แนวนอน แนวนอน

NG

จัดวางเค้าโครงโดยหงายด้านหลังข้ึน และคว่ําส่วนกาว
ท่ีสามารถทําให้เปียกได้ลง 

จดหมายฉบับแรก จดหมายฉบับท่ีสอง จดหมายฉบับท่ีสาม

เฉพาะซองจดหมาย

NG
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ข้อมูลต้นฉบับของใบแนบและฟอร์มซองจดหมายจะถูกเรียงลําดับจากหน้าแรกไปยังหน้าสุดท้าย เม่ือพิมพ์ใบแนบแบบสองด้าน ด้านหน้าคอืหน้าท่ี 1 
และด้านหลังคอืหน้าที ่2

การจัดลําดับขอ้มูลต้นฉบับ

4
3

2
1

1
2
3

จดหมายฉบับแรก
(เรียงจากหน้าแรกไปหน้าสุดท้าย)

จดหมายฉบับท่ีสอง
 (เรียงจากหน้าสุดท้ายไปหน้าแรก)

NG



22

คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

เค้าโครงพ้ืนผิวฟอร์มซองจดหมายจะถูกสร้างข้ึนตามทิศทางการอ่าน
ในแอปพลิเคชันการสร้างจดหมายท่ีใช้อยู่ นอกจากน้ีพื้นที่บนฟอร์ม
ซองจดหมายที่สามารถพิมพ์ได้จะถูกจํากัด
ก่อนสร้างจดหมาย ให้สร้างตัวอย่างกอ่นพิมพ์และจัดตําแหน่งให้ตรง
กับฟอร์มซองจดหมายเพื่อตรวจเช็กทิศทางและตําแหน่งการพิมพ์

สร้างตน้ฉบับแนวต้ัง
เม่ือพับฟอร์มซองจดหมายลงในฟอร์มซองจดหมาย จัดวางเค้าโครง
โดยหงายด้านหลังข้ึน และควํ่าส่วนกาวทีส่ามารถทําให้เปียกได้ลง 
ที่ด้านหลังตัว อกัษรจะถูกอ่านในลําดับย้อนกลับ

พื้นที่รอบๆ ขอบกระดาษบางส่วนไม่สามารถพมิพ์ได้โดยไม่คํานึงถึง
ขนาดข้อมูลของต้นฉบับ ขนาดของระยะขอบท่ีเหลือจากขอบกระดาษ 
(พื้นที่ที่ไม่สามารถพิมพ์ได้) แตกตา่งกันไปข้ึนอยู่กับรุ่น
ระยะขอบมีตั้งแต่ 1 มม. ถึง 3 มม.
สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติม โปรดดูคูมื่อของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน

พื้นที่ที่พิมพ์ได้

เค้าโครงฟอร์มซองจดหมาย

พ้ืนท่ีท่ีพิมพ์ได้

เค้าโครงของใบแนบ

พื้นทีท่ี่พิมพ์ได้

ระยะขอบ

ระยะขอบ
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พื้นที่ที่สามารถพิมพ์ได้แตกต่างกันไปขึ้นอยู่กับประเภทฟอร์มซองจดหมายท่ีท่านต้องการใช้งาน พื้นทีท่ี่สามารถพมิพ์ได้มีดังน้ี

พื้นท่ีท่ีพิมพ์ไดข้องฟอร์มซองจดหมาย

ประเภทฟอร์มซองจดหมาย ด้านหน้า

Wrapping Envelope Form A ซ่ึงทําขึ้นโดย 
RISO

Wrapping Envelope Form B ซ่ึงทําขึ้นโดย 
RISO

Wrapping Envelope Form C ซ่ึงทําขึ้นโดย 
RISO

• เคร่ืองจะไม่หยุดพิมพ์แม้ว่าตั้งค่าฟอร์มซองจดหมายไว้ในทิศทางท่ีไม่ถูกต้องก็ตาม นอกจากน้ี หากตัง้ค่าทิศทางไวไ้ม่ถูกต้อง พ้ืนท่ีท่ีสามารถพิมพ์ได้
จะเลือ่นซ่ึงอาจทําให้ภาพท่ีพิมพ์อยู่นอกฟอร์มซองจดหมาย และทําใหลู้กกล้ิงลําเลียงเปือ้น ตรวจสอบทิศทางฟอร์มซองจดหมายก่อนพิมพ์

• หากตัง้ค่าด้านหน้าและด้านหลังของฟอร์มซองจดหมายไม่ถูกตอ้ง จะไม่สามารถตดิซองจดหมายได้

• อย่าพิมพ์ลงบนส่วนกาวท่ีสามารถทําให้เปียกได้หรือส่วนกาวท่ีไวต่อแรงดัน การพิมพ์ลงบนส่วนกาวจะทําใหก้าวเส่ือมประสิทธิภาพ

พ้ืนท่ีท่ีพิมพ์ได้
ส่วนกาวท่ีสามารถทําใหเ้ปียกได้
รอยปรุ*
รอยปรุใชสํ้าหรับเปดิ
* เฉพาะ Wrapping Envelope Form A ท่ีผลิตโดย RISO เท่าน้ัน

212 มม. 10.5 มม.

3 มม.

217 มม.

10.5 มม.

212 มม. 10.5 มม.

3 มม.

311 มม.

10.5 มม.

222 มม. 10.5 มม.

3 มม.

217 มม.

10.5 มม.
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การเตรียมการกอ่นสร้างจดหมาย

จัดเตรียม Wrapping Envelope Finisher ให้พร้อมใช้งานกอ่นสร้าง
จดหมาย

สวิตช์เปิด/ปิดเคร่ืองจะอยู่ด้านมุมขวาด้านล่าง เม่ือเปิดสวิตช์เปิด/
ปิดเคร่ืองแล้ว เคร่ืองจะเปิดและปิดพร้อมกับเคร่ืองพมิพ์

1 ตรวจสอบให้แน่ใจว่าเคร่ืองพิมพ์ปิดอยู่
เม่ือเคร่ืองปิดอยู่ ปุม่ [เปิด/ปิดเคร่ือง] บนแผงควบคุมของเคร่ืองพิมพ์
จะไม่สวา่ง

เปิดสวิตช์เปิด/ปิดเคร่ืองของเคร่ืองพิมพ์ท้ิงไว้

2 เปิดสวิตชเ์ปิด/ปิดเคร่ืองของ Wrapping Envelope 
Finisher

3 กดปุ่ม [เปิด/ปิดเคร่ือง] บนแผงควบคุมของ
เคร่ืองพิมพ์

1 ตรวจสอบให้แน่ใจว่าเคร่ืองพิมพ์ปิดอยู่
เปิดสวิตช์เปิด/ปดิเคร่ืองของเคร่ืองพิมพ์ท้ิงไว้

2 ปิดสวิตช์เปดิ/ปิดเคร่ืองของ Wrapping Envelope 
Finisher

ยืนยันสถานะของ Wrapping Envelope Finisher และเครื่องพิมพ์ 
Wrapping Envelope Finisher ต้องเปิดอยู่ จึงจะสร้างจดหมายได้

• เม่ือสวติช์เปิด/ปิดเคร่ืองของ Wrapping Envelope Finisher 
ปดิอยู่ เคร่ือง Wrapping Envelope Finisher จะไม่เปิดทํางาน
โดยอัตโนมัตแิม้ว่าจะส่งงานทําจดหมายให้ก็ตาม ให้เปิดสวิตช์
เปดิ/ปิดเคร่ืองของเคร่ืองด้วยตวัเองก่อนการใช้งาน

การเปิด/ปิดเคร่ือง

การเปิดเครื่อง

การปิดเครื่อง

• เม่ือเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher ปิดอยู่ จะไม่สามารถ
ใช้งานฟังก์ชั่นตา่งๆ ของเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher 
ผ่านเคร่ืองพิมพ์ได้ นอกจากน้ี ฟังก์ชั่นต่างๆ และภาพประกอบ
ของ Wrapping Envelope Finisher จะไม่ปรากฏข้ึนบน
แผงควบคุมและ RISO Console

สถานะของเคร่ือง
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ใส่ฟอร์มซองจดหมายในถาดป้อนของเคร่ืองพิมพ์และถาดมาตรฐาน 1 ดึงถาดออกทางด้านหน้า

2 ขณะท่ีบีบคันบนตัวกั้น ให้ดึงมาด้านหน้าจนกว่า
ถาดจะหยุดเพื่อขยายตัวกั้น

3 ขยายแถบก้ัน
จับแถบกั้นท้ังสองด้านแล้วเลื่อนออก

การใส่ฟอร์มซองจดหมาย

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับการตัง้ค่ากระดาษใบแนบ 
โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน

• ฟอร์มซองจดหมายถูกทาไว้ด้วยกาว ซองอาจติดกันและอาจ
ซ้อนกันตอนป้อนเข้าเคร่ืองได้ ท้ังน้ีข้ึนอยู่กับสภาพแวดล้อม
ในการจัดเก็บ คล่ีฟอร์มซองจดหมายออกใหเ้ป็นรูปพัดก่อน
ใชง้าน

• เม่ือวางกระดาษในตวัป้อนความจุมาก (อุปกรณ์เสริม) 
ใหว้างในทิศทางเดียวกันกับการวางกระดาษในถาดมาตรฐาน 
สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติม โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน

• ทิศทางการต้ังค่าฟอร์มซองจดหมายแตกต่างกันไปข้ึนอยู่กับ
ไดรเวอร์เคร่ืองพิมพ์ [พิมพ์สองด้าน (ใบแนบ)] หากตัง้ค่า
ฟอร์มซองจดหมายไม่ถูกต้อง ลูกกล้ิงลําเลียงอาจปนเปื้อน 
และจะไม่สามารถปิดผนึกฟอร์มซองจดหมายได้

การใส่ลงในถาดป้อน
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4 ใส่ฟอร์มซองจดหมาย
ตรวจสอบเคร่ืองหมายท่ีอยู่ด้านหน้าและด้านหลังของฟอร์มซอง
จดหมาย รวมถึงทิศทางของปากซอง จากน้ันปรับตําแหน่งเพ่ือไม่ให้
เกินสติกเกอร์จํากัดความสูงด้านบน

ปรับฟอร์มซองจดหมายโดยอย่าใหข้อบสัมผัสกบัตัวกั้นและอย่าให้
โค้งงอ

■ การพิมพ์ใบแนบหน้าเดียว
คว่ําฟอร์มซองจดหมายลงโดยให้ปากซองอยู่ด้านซ้ายของถาดป้อน

■ การพิมพ์ใบแนบสองด้าน
หงายฟอร์มซองจดหมายข้ึนโดยให้ปากซองอยู่ด้านขวาของถาดป้อน

5 เล่ือนตัวปรับและแถบกั้นให้ชิดขอบฟอร์ม
ซองจดหมาย

6 ดันถาดกลับเข้าไปในเคร่ือง

7 เปล่ียนการต้ังค่าถาดป้อนจากแผงควบคุม
เลือกถาดท่ีใส่ฟอร์มซองจดหมายจาก [เลือกกระดาษ] เพ่ือเปล่ียน
การต้ังค่าถาด (ขนาดและประเภทของกระดาษ)
สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติม โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน

หันปากซองไปด้านซ้าย 
หงายด้านหลังข้ึน

หันปากซองไปด้านขวา 
หงายด้านหนา้ข้ึน

• เคร่ืองจะพิจารณาขนาดฟอร์มซองจดหมายจาก
ตําแหน่งแถบกัน้ อย่าลืมเล่ือนแถบก้ันใหช้ิดขอบฟอร์ม
ซองจดหมาย

• ตัง้ค่ารายการต่างๆ สําหรับถาดท่ีใส่ฟอร์มซองจดหมาย
- [ขนาดกระดาษ]
ตั้งค่าขนาดกระดาษฟอร์มซองจดหมายท่ีใส่ในถาด

- [ชนิดกระดาษ]
กระดาษ IJ
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1 เปิดถาดมาตรฐานออกจนสุด

2 กางตัวปรับออก
ปรับคันควบคุมตัวปรับการป้อนกระดาษ (สองตําแหน่งท่ีด้านท้ังสอง) 
เพ่ือปลดล็อคและเลื่อนตัวปรับ

3 ใส่ฟอร์มซองจดหมาย

■ การพิมพ์ใบแนบหน้าเดียว
หงายฟอร์มซองจดหมายข้ึนโดยหันปากซองไปด้านขวา (ด้านลูกกล้ิง
ยกกระดาษ) ของถาดมาตรฐาน

■ การพมิพ์ใบแนบสองด้าน
คว่ําฟอร์มซองจดหมายลงโดยให้ปากซองอยู่ด้านซ้ายของถาดมาตรฐาน

4 เล่ือนตัวปรับให้ชิดขอบฟอร์มซองจดหมาย 
แล้วกดก้านปลดล็อคเพื่อล็อค
เล่ือนตัวปรับจนกระท่ังพอดีกับความกวา้งของฟอร์มซองจดหมาย 
และล็อคคันควบคุมตวัปรับการป้อนกระดาษไวก้ับท่ี

การใส่ลงในถาดมาตรฐาน

หันปากซองไปด้านขวา 
หงายด้านหน้าข้ึน

หันปากซองไปด้านซ้าย 
หงายด้านหลังข้ึน
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5 ปรับคันปรับแรงดันการป้อนกระดาษไปท่ี 
“มาตรฐาน”

6 เปล่ียนการต้ังค่าถาดป้อนจากแผงควบคุม
เลือกถาดท่ีใส่ฟอร์มซองจดหมายจาก [เลือกกระดาษ] เพ่ือเปล่ียน
การต้ังค่าถาด (ขนาดและประเภทของกระดาษ)
สําหรับข้อมลูเพ่ิมเติม โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน

ปรับต้ังตัวปรับกระดาษของเคร่ือง
ท่านสามารถเปล่ียนตําแหน่ง (มุม) ของรางกระดาษตามจํานวน
จดหมายที่จะทําข้ึน

■ สําหรับจัดเรียงงานขาออก
จดหมายท่ีออกมาจากเคร่ืองจะถูกจัดเรียงในแนวตัง้
การพิมพ์จะหยุดลงเม่ือจดหมายในตัวเรียงกระดาษจดหมายเต็ม 
ให้นําจดหมายออก จากน้ันกดปุม่ [เร่ิมต้น] บนเคร่ืองพิมพ์เพ่ือพิมพ์ต่อ

1 ปรับต้ังตัวปรับกระดาษ (ดา้นท้าย)
ใส่ตัวปรับกระดาษน้ีลงในตําแหน่งต่างๆ โดยข้ึนอยู่กับประเภท 
(ขนาด) ของฟอร์มซองจดหมาย

(ตําแหน่ง A): เม่ือใช้ Wrapping Envelope Form A หรือ C ซ่ึงทําข้ึน
โดย RISO

(ตําแหน่ง B): เม่ือใช้ Wrapping Envelope Form B ซ่ึงทําข้ึนโดย 
RISO

• ตัง้ค่ารายการต่างๆ สําหรับถาดท่ีใส่ฟอร์มซองจดหมาย
- [ขนาดกระดาษ]
ตั้งค่าขนาดกระดาษฟอร์มซองจดหมายท่ีใส่ในถาด

- [ชนิดกระดาษ]
กระดาษ IJ

การปรับต้ังตัวปรับกระดาษ

ตําแหน่งใส่ราง
กระดาษ: A

ตําแหน่งใส่ราง
กระดาษ: C

ตําแหน่งใส่ราง
กระดาษ: B
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2 ปรับแผน่รองด้านล่าง
เกี่ยวแท็บของแผ่นรองด้านล่างเข้ากับช่อง (กลาง) ท่ีอยู่ด้านข้าง
ของตัวเรียงกระดาษจดหมาย แล้ววางอีกด้านไว้บนตัวปรับกระดาษ 
(ด้านท้าย) เปลี่ยนตําแหน่งท่ีปรับตัง้ไว้ตามจํานวนจดหมาย

(ตําแหน่งต่ําสุด): สําหรับใบแทรกจํานวนมาก

(ตําแหน่งสูงสุด): สําหรับใบแทรก 1-2 แผ่น

3 ปรับต้ังตัวปรับกระดาษ (ด้านข้าง)
ปรับใหก้ว้างกวา่ความยาวของฟอร์มซองจดหมายเล็กน้อย

■ สําหรับงานขาออกว่าง
จดหมายจะถูกดันออกจากเคร่ืองลงในกล่องสําหรับใชง้านท่ัวไปโดยตรง 
(กล่องกระดาษ ฯลฯ)

1 ปรับต้ังตัวปรับกระดาษ (ดา้นท้าย) ไว้ท่ีมุม
เสียบเข้ากับตําแหน่ง “C” และปรับใหเ้อียง

2 วางกล่อง
วางกล่องสําหรับใช้งานท่ัวไปไว้ถัดจากตวัเคร่ือง และเปิดฝาออก

จดหมายท่ีออกจากเคร่ืองจะเลื่อนผ่านปรับตัง้ตัวปรับกระดาษ 
(ด้านท้าย) ลงกล่อง

ตําแหน่งเสียบ
แผ่นรอง
ด้านล่าง

ตัวปรับกระดาษ
(ด้านข้าง)

• ท่านสามารถใช้ RISO Console เพ่ือตรวจสอบสถานะของ
ตัวปรับกระดาษ (ด้านท้าย) จากระยะไกล สําหรับข้อมลูเพ่ิมเติม
เกี่ยวกับวธีิเปดิใช้งาน RISO Console และข้ันตอนการเข้าสู่
ระบบ โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน
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ใช้นํ้าติดส่วนกาวที่สามารถทําให้เปียกได้ของฟอร์มซองจดหมาย 
ก่อนใช้งาน ตรวจสอบให้แน่ใจว่ามีนํ้าในถังจ่ายนํ้าเพยีงพอ
สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกับวิธีการเปล่ียนถังจ่ายนํ้า โปรดดู 
“การเติมถังจ่ายนํ้า” (หน้า 2-2)

การตรวจสอบปริมาณน้ํา

• หากจ่ายนํ้าหลังจากมีข้อความแจ้งเตอืนใหท้ราบว่านํ้าเหลือน้อย 
หรือหากไม่ได้ใชง้านเคร่ืองเปน็เวลานาน โปรดจําไว้ว่าอาจใช้
เวลาสักครู่กวา่นํ้าจะซึมเข้าสู่แผ่นซับ

• หากระดับนํ้าต่ําลงในระหว่างใช้งาน จะมีข้อความแสดง
ข้อบกพร่องปรากฏบนแผงควบคุม ใหป้ฏิบัติตามคําแนะนํา
บนหน้าจอเพ่ือเตมิถังจ่ายนํ้า
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การทําจดหมาย

การทํางานพื้นฐาน .........................................................................หน้า 1-2
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การทํางานพื้นฐาน

ท่านสามารถพิมพ์เอกสารต้นฉบับสําหรับการพิมพ์จดหมายจาก
เคร่ือง PC จากน้ันสอดในฟอร์มซองจดหมายด้วย Wrapping 
Envelope Finisher

1 สร้างข้อมูลต้นฉบับด้วยแอปพลิเคชันการสร้าง
จดหมาย

2 การแสดงหน้าจอไดรเวอร์เคร่ืองพิมพ์

3 ตรวจสอบ [ชื่อเคร่ืองพิมพ์] แล้วคลิก [คุณสมบัติ] 
หรือ [ละเอียด]
ชื่อปุ่มข้างต้นอาจแตกต่างตามแอปพลิเคชัน

4 ทําเคร่ืองหมายใน [การสร้างเมล]
ทําเคร่ืองหมายใน [การสร้างเมล] ในแท็บ [การจัดชุด] 
เม่ือทําเคร่ืองหมายแล้ว [ละเอียด] จะถกูเปิดใช้งาน (หน้า 1-4 
“การสร้างเมล”)

5 ทําการต้ังค่าตามต้องการ
สําหรับรายการท่ีสามารถต้ังค่าด้วยไดรเวอร์เคร่ืองพิมพ์ ดู 
“การตั้งค่าไดรเวอร์เคร่ืองพิมพ์” (หน้า 1-3)

6 คลิก [ตกลง]
หน้าจอจะกลับสู่กลอ่งโต้ตอบเคร่ืองพิมพ์

7 เตรียมเคร่ืองพิมพ์
เตรียมเคร่ืองพิมพ์และเคร่ืองน้ีใหพ้ร้อมใช้งาน
สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติม โปรดดู “การเตรียมการก่อนสร้างจดหมาย” 
(หน้า 24)

8 คลิก [พิมพ์] หรือ [ตกลง]
การสร้างจดหมายเร่ิมตน้ข้ึน

• สําหรับข้อมลูเพ่ิมเติมเกีย่วกับการใช้งานและไฟล์ท่ีสนับสนุน
ของแอปพลิเคชันการสร้างจดหมาย โปรดดูคําแนะนําในการใช้
งานสําหรับแอปพลิเคชนัท่ีท่านใชอ้ยู่

• คู่มือน้ีอธิบายถึงการตั้งค่าสําหรับการสร้างจดหมายเท่าน้ัน 
สําหรับข้อมลูเพ่ิมเติมเกีย่วกับคําแนะนําในการติดตั้งไดรเวอร์
เคร่ืองพิมพ์ วิธีส่งข้อมูลต้นฉบบัเพ่ือพิมพ์จดหมาย และข้อมูล
การตั้งค่าเคร่ืองพิมพ์ต่างๆ โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน

• ท้ังน้ี ยังสามารถส่งงานสร้างจดหมายผา่นตัวควบคุมการพิมพ์
เสริมไดอี้กด้วย สําหรับรายละเอียด โปรดดูคู่มือผู้ใช้
ของตัวควบคุมการพิมพ์ของท่าน

• สร้างข้อมูลต้นฉบับภายในขอบเขตท่ีสามารถพิมพ์ได้ 
(หน้า 22 “พ้ืนท่ีท่ีพิมพ์ได้”)

• หากมีเคร่ืองหมายท่ีกล่อง [เรียงลําดับ] ใหนํ้าเคร่ืองหมาย
ออก หากคุณไม่ยกเลิกการทําเคร่ืองหมาย ข้อมลูจะถูกส่ง
จากเคร่ืองคอมพิวเตอร์ไปยังเคร่ืองพิมพ์ตามจํานวนคร้ัง
ในการทําสําเนาท่ีระบุไว้

• ท้ังน้ีข้ึนอยู่กับแอปพลิเคชันท่ีใช ้หากมีรายการให้กําหนด
ค่าฟังก์ชั่น “งาน / การสลับงาน” ให้เลือกงานท่ีจะพิมพ์ 
หากไม่เลือก เคร่ืองจะไม่ทําจดหมาย

• เม่ือตั้งค่า [คําแนะนําตัง้ค่าฟอร์มซองจม.] ไว้ท่ี [ON] ใน 
[เมนูผู้ดูแล] จะมีข้อความปรากฏก่อนพิมพ์งานสร้างจดหมาย

• ก่อนการพิมพ์จดหมายฉบับแรกและจดหมายฉบับสุดท้ายในงาน
สร้างจดหมาย จะมีข้อความยืนยันในการทําตัวอย่างจดหมาย
ปรากฏข้ึนมา
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การต้ังค่าไดรเวอร์เคร่ืองพิมพ์

เน้ือหาต่อไปน้ีอธิบายถึงการต้ังค่าหน้าจอไดรเวอร์เคร่ืองพิมพ์ 
เม่ือต้องการส่งงานสร้างจดหมาย

กําหนดคา่เครื่องพมิพ์เม่ือใช้ไดรเวอร์เคร่ืองพมิพ์คร้ังแรก หรือต่อ
อุปกรณ์เสริมเข้ากับเคร่ืองพมิพ์

1 แสดงแท็บ [ส.แวดล้อม]
สําหรับ Windows 10 ให้เลือกเคร่ืองพิมพ์ท่ีกําลังใช้งานจาก 
[เร่ิม] - [การต้ังค่า] - [อุปกรณ์] - [เคร่ืองพิมพ์และสแกนเนอร์] 
และคลิก [จัดการ] - [คุณสมบตัิเคร่ืองพิมพ์] - แท็บ [ส.แวดล้อม]

สําหรับ Windows 8.1 ให้เปิดหน้าจอ “โปรแกรมประยุกต์” 
คลิกขวาท่ีเคร่ืองพิมพ์ท่ีกําลังใช้งานอยู่จาก [แผงควบคุม] - 
[ฮาร์ดแวร์และเสียง] - [อุปกรณ์และเคร่ืองพิมพ์] และคลิก 
[คุณสมบัติเคร่ืองพิมพ์] - แท็บ [ส.แวดล้อม]

2 คลิก [ข้อมลูเคร่ืองพิมพ์]
ท่านสามารถรับข้อมูลการตั้งค่าตัวเลือกได้โดยอัตโนมัติจาก
เคร่ืองพิมพ์ ข้อมลูท่ีได้รับจากเคร่ืองน้ีจากแสดงข้ึนใน [การกําหนด
ค่าเคร่ืองพิมพ์]

3 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ] หากจําเปน็
สามารถบันทึกขนาดกระดาษท่ีผิดมาตรฐานได้สูงสุด 99 รายการ
สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับวธีิการบนัทึกขนาดกระดาษ 
โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน• รายการการตัง้ค่าท่ีแสดงจะแตกต่างกนัตามรายการท่ีเลือก

หรือการตั้งค่าจากผู้ดูแลระบบ

• หากไม่ได้ต่ออุปกรณ์เสริมท่ีจําเป็นสําหรับการตัง้ค่า รายการ
การต้ังค่าจะไม่แสดงข้ึน

การกําหนดค่าเครื่องพิมพ์

• ในการกําหนดค่าเคร่ืองพิมพ์ด้วยตวัเอง ให้เลือก 
[เคร่ืองจัดชุดเอกสาร] - [Wrapping Envelope Finisher]

• กําหนดขนาดกระดาษดว้ยตนเองให้เท่ากับค่าท่ีท่านกําหนดไว้
ในแอปพลิเคชันสําหรับสร้างข้อมูลตน้ฉบับ

แทบ็ [การจัดชุด]
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เม่ือต้องการทําจดหมาย ให้ทําเคร่ืองหมายใน [การสร้างเมล]
คลิก [ละเอียด] เพื่อแสดงกล่องข้อความ [การสร้างเมล]
ในกล่องข้อความ [การสร้างเมล] ให้ตั้งค่าฟอร์มซองจดหมาย
และใบแนบ

■ ฟอร์มซองจดหมาย
ขนาดฟอร์มซองจดหมายท่ีต้องการพิมพ์จะแสดง

■ ถาดฟอร์มซองจดหมาย
เลือกถาดเพ่ือตั้งค่าฟอร์มซองจดหมาย
ท่านไม่สามารถเลือกใบแนบเปน็ถาดกระดาษเดียวกัน

[อัตโนมัติ]
ถาดกระดาษจะถูกเลือกโดยอัตโนมัติจากการตั้งค่าชนิดกระดาษและขนาด
ฟอร์มจดหมาย
[ถาดป้อน 1-3]
เลือกใช้ถาดป้อนท่ีระบุ
[ถาดมาตรฐาน] หรือ [ตัวป้อนความจุมาก] ซ่ึงเป็นอุปกรณ์เสรมิ
เลือกใช้ถาดมาตรฐาน

■ พิมพ์ 2 ด้าน (ฟอร์มซอง)
[OFF]
พิมพ์หน้าเดียว
[ขอบยาว]
พิมพ์สองหน้า โดยให้ขอบยาวเปน็ด้านท่ีจะเข้าเลม่
[ขอบส้ัน]
พิมพ์สองหน้า โดยให้ขอบส้ันเป็นดา้นท่ีจะเข้าเล่ม

■ แนบ
ยืนยันว่าทําเคร่ืองหมายแล้ว

■ ขนาดกระดาษ (ใบแนบ)
เลือกขนาดต้นฉบบัท่ีต้องการแทรก
เม่ือสร้างจดหมาย ท่านจะไม่สามารถแทรกตน้ฉบับท่ีมีขนาดต่างกนั 
ตรวจสอบให้แน่ใจว่าต้นฉบับมีขนาดเดยีวกัน

■ ถาดใบแนบ
เลือกถาดท่ีมีกระดาษเพ่ือพิมพ์ใบแนบ
ท่านไม่สามารถใช้ถาดเดียวกบัฟอร์มซองจดหมาย

[อัตโนมัติ]
ถาดกระดาษจะถูกเลือกโดยอัตโนมัตจิากการต้ังค่าชนิดกระดาษและขนาด
ใบแนบ
[ถาดป้อน 1-3]
เลือกใช้ถาดป้อนท่ีระบุ
[ถาดมาตรฐาน] หรือ [ตัวป้อนความจุมาก] ซ่ึงเป็นอุปกรณ์เสริม
เลือกใช้ถาดมาตรฐาน

การสร้างเมล

• รายการอ่ืนๆ เช่น เมนูและปุ่มในแท็บ [การจัดชุด] จะไม่สามารถ
เลือกได้

• เม่ือเลือก [อัตโนมัต]ิ ไว้แตไ่ม่ได้ใส่กระดาษท่ีมีคุณสมบัติ
ตรงกับการตัง้ค่า [ขนาดกระดาษ] (หรือการตั้งค่าเสร็จสมบรูณ์ 
แต่เลือก [OFF] ไว้ใน [เลือกอัตโนมัติ] ของ [เลือกกระดาษ]) 
จะเกิดข้อบกพร่อง และเคร่ืองจะไม่พิมพ์งาน

• ท่านไม่สามารถตั้งค่าจดหมายแต่ละฉบับเปน็ พิมพ์หน้าเดียว/
พิมพ์สองหน้า

• เม่ือใช้งานกระดาษจากบริษัทของเรา ตอ้งให้แน่ใจว่าท่านตัง้ค่า
เป็น [OFF] (อย่าตั้งค่าเป็นพิมพ์สองหน้า)

• จัดเตรียมข้อมูลตน้ฉบับให้เหมาะกับจํานวนด้านท่ีจะพิมพ์

• เม่ือเลือก [อัตโนมัติ] ไวแ้ตไ่ม่ได้ใส่กระดาษท่ีมีคุณสมบัติ
ตรงกับการตัง้ค่า [ขนาดกระดาษ (ใบแนบ)] (หรือการตัง้ค่า
เสร็จสมบูรณ์ แต่เลือก [OFF] ไว้ใน [เลือกอัตโนมัติ] ของ 
[เลือกกระดาษ]) จะเกิดข้อบกพร่อง และเคร่ืองจะไม่พิมพ์งาน
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■ ถาดกระดาษ (ใบแนบ)
เลือกชนิดกระดาษ
ปรับปริมาณหมึกพิมพ์ให้เหมาะสมกบัชนิดกระดาษที่เลือกไว้และ
ประมวลผลภาพก่อนพิมพ์

[ทั้งหมด]
เลือกกระดาษให้เหมาะกับการตัง้ค่า [ขนาดกระดาษ (ใบแนบ)] ตั้งค่า
ขนาดกระดาษสําหรับถาดท่ีต้องการหรือการตั้งค่า [ชนิดกระดาษเม่ือไม่ระบุ] 
ในแท็บ [ส.แวดล้อม]
[ธรรมดา]
[กระดาษ IJ]/[เคลือบด้าน]
เลือกอย่างใดอย่างหน่ึงเม่ือใช้กระดาษ IJ หรือแบบท่ีคล้ายๆ กนั
[คุณภาพสูง]
[โปสการด์-IJ]

■ พิมพ์สองด้าน (ใบแนบ)
ตั้งค่าพ้ืนผิวการพิมพ์

[OFF]
พิมพ์หน้าเดียว
[ขอบยาว]

พิมพ์สองหน้า โดยให้ขอบยาวเป็นด้านท่ีจะเข้าเลม่
[ขอบสัน้]

พิมพ์สองหน้า โดยให้ขอบส้ันเปน็ด้านท่ีจะเข้าเล่ม

■ หมุนใบแนบ 180 องศา
กําหนดทิศทางการป้อนกระดาษของฟอร์มซองจดหมายแล้ว ท่านสามารถ
หมุนข้อมูลต้นฉบับและเปลีย่นทิศทางการพิมพ์ให้ตรงกบัทิศทางของใบแนบ
และงานพิมพ์
เม่ือต้องการหมุนใบแนบ 180 องศา ให้ทําเคร่ืองหมายช่องน้ี มุมมองพ้ืนผิว
เม่ือเปิดใบแนบคือเอกสารท่ีพิมพ์ (หน้าแรก)

■ ทําตัวอย่างจดหมาย
เพ่ือตรวจสอบจดหมายท่ีได้ ท่านสามารถทําตัวอย่างจดหมายได้ 
ทําเคร่ืองหมายเม่ือท่านต้องการทําตัวอย่างจดหมาย
ตรวจสอบรายการต่างๆ ดังต่อไปน้ีเม่ือตอ้งการพิมพ์ตัวอย่างจดหมาย
• กาวตดิแน่นพอ

• ลําดับหน้าของใบแนบเป็นค่าเดียวกับท่ีแสดงในแอปพลิเคชัน

• ท่ีอยู่ ตําแหน่งแสตมป์ของผู้ส่ง และทิศทางถูกตอ้ง

• คุณภาพแสตมป์อยู่ในระดับท่ียอมรับได้ (ไม่มีรอยเปื้อน รอยเลอะ 
หรือตัวอักษรท่ีถูกลบไป)

3
41

2 3

4

1

2

3
41

2
3

4

1

2

• ก่อนพิมพ์คร้ังแรก ขอแนะนําใหท่้านทําตัวอย่างจดหมาย

• สําหรับตวัอย่างจดหมาย คําว่า “SAMPLE” จะถูกพิมพ์อยู่กลาง
ฟอร์มซองจดหมายและใบแนบ

• ขอแนะนําว่าโปรโตคอลท่ีถูกใช้ในการส่ือสารถูกตดิตั้งเพ่ือส่ง
จากพอร์ต RAW ท่ีมีอยู่ซ่ึงจะส่งข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ
เม่ือทําตัวอย่างจดหมาย
ตรวจสอบการตั้งค่าเคร่ืองพิมพ์ในขณะน้ันในแท็บ [พอร์ต] 
บนหน้าจอคุณสมบัตขิองเคร่ืองพิมพ์

ABC

ฟอร์มซองจดหมาย
กระดาษใบแนบ

ด้านท่ีอยู่
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คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

ไม่ว่าจะใช้วิธีการพับแบบใดก็ตาม ทศิทางของภาพเม่ือส่งใบแนบ
ไปยัง Wrapping Envelope Finisher จะเป็นดังต่อไปน้ี โดยข้ึนอยู่กับ
การต้ังค่า [หมุนใบแนบ 180 องศา]

เกี่ยวกับทิศทางของใบแนบ

ข้อมูลต้นฉบับ
สําหรับใบแนบ

ทิศทางภาพที่ออกมา

180° หมุน [ปดิ] 180° หมุน [เปดิ]

ทิศทางท่ีส่ง ทิศทางท่ีส่ง

A

A A



1-7

1

คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

การควบคุมงานสร้างจดหมาย

การต้ังค่าที่เกี่ยวเน่ืองกับรายการงานท่ีประมวลผลโดยเคร่ืองพิมพ์
และ Wrapping Envelope Finisher จะถูกควบคุมจากเคร่ืองพมิพ์ 
หัวข้อน้ีอธิบายถึงงานท่ีมีการตั้งคา่การทําจดหมายท่ีสมบูรณ์ 
(งานสร้างจดหมาย)

1 กดปุ่ม [หยุด] บนเคร่ืองพิมพ์
หน้าจอ [กําลังหยุดช่ัวคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เปล่ียนการต้ังค่า]

หน้าจอ [เปลีย่นการตั้งค่า] จะปรากฏข้ึน

3 การเปล่ียนการต้ังค่า
ท่านสามารถเปลี่ยนการตั้งค่าตอ่ไปน้ีได้

• ตําแหน่งของภาพ
• ถาดแผ่นจดหมาย
ท่านสามารถเลอืกถาดป้อนสําหรับใบแนบ หรือตั้งค่าขนาด
และชนิดกระดาษได้

• ถาดฟอร์มซองจดหมาย 
ท่านสามารถเลอืกถาดป้อนสําหรับฟอร์มซองจดหมายหรือตั้งค่า
ขนาดและชนิดกระดาษได้

• ความเข้มของงานพิมพ์
• พิมพ์แบบช้า

4 แตะ [ปิด]

5 แตะ [ดําเนินต่อ]
การพิมพ์งานท่ีกําหนดจะเร่ิมข้ึน

การเปล่ียนการตั้งค่าระหว่าง
การพิมพ์

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับรายการการต้ังค่าและวิธีการ 
โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน

• เม่ือตัง้ค่า [ตําแหน่งของภาพ] ระมัดระวังอย่าตั้งค่าพ้ืนท่ีกาว
ของฟอร์มซองจดหมายให้อยู่เหนือภาพ เพราะจะทําให้กาว
เส่ือมประสิทธิภาพ

• ท่านไม่สามารถกําหนดค่า [ถาดแผ่นจดหมาย] และ [ถาดฟอร์ม
ซองจดหมาย] เป็นถาดเดียวกนั

• [ถาดแผ่นจดหมาย] และ [ถาดฟอร์มซองจดหมาย] สามารถใช้
บนหน้าจอ [เปลีย่นการตั้งค่า] ท่ีแสดงจากเมนูย่อยของหน้าจอ 
[รายการงานรอพิมพ์] 

• เม่ือท่านแตะ [บํารุงรักษา] บนหน้าจอ [กําลังหยุดช่ัวคราว] 
[ทําตัวอย่างจดหมาย] จะแสดงข้ึนบนหน้าจอ [บํารุงรักษา] 
สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติม โปรดดู “ทําตัวอย่างจดหมาย” (หน้า 1-9)



1-8

บทที่ 1 การทําจดหมาย

คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

จากรายการงานรอพิมพ์ของเครื่องพิมพ์ ทา่นสามารถเปล่ียน
การต้ังค่าของงานทําจดหมายได้

1 บนหน้าจอ [หน้าหลัก1] ของเคร่ืองพิมพ์ ให้แตะ 
[พิมพ์]

2 เลือกงาน

3 แตะ [เปล่ียนการต้ังค่า] ในเมนูย่อย
ท่านสามารถเปลี่ยนการตั้งค่าตอ่ไปน้ีได้

• ตําแหน่งของภาพ
• ความเข้มของงานพิมพ์
• ถาดแผ่นจดหมาย
• ถาดฟอร์มซองจดหมาย
• พิมพ์แบบช้า

4 แตะ [ตกลง] จากน้ันกดปุม่ [เร่ิมต้น]

จากเครื่องพิมพ์ ทา่นสามารถกําหนดขีดจํากัดจํานวนใบแนบของ 
Wrapping Envelope Finisher และพิมพ์ตัวอย่างสําหรับตรวจสอบ
จดหมาย

ระบุจํานวนแผ่นจดหมายสูงสุดท่ีสามารถใส่ได้ต่อจดหมาย 1 ชุด

1 แตะ [แผ่นจดหมายสงูสุด] บนหน้าจอ [บํารุงรักษา] 
ของเคร่ืองพิมพ์

หน้าจอ [แผ่นจดหมายสูงสุด] จะปรากฏข้ึน

2 ระบุจํานวนใบแนบสูงสุดด้วยปุ่ม [▲] และ [ ] 
จากน้ันแตะ [ตกลง]
จํานวนแผ่นจดหมายสูงสุดท่ีสามารถใส่ได้แตกตา่งกนัไปข้ึนอยู่กบั
ชนิดกระดาษ (หน้า 10 “กระดาษท่ีใชไ้ด้”)

การเปล่ียนการตั้งค่าของงานรอพิมพ์ การต้ังค่าฟังก์ช่ันการทําจดหมาย

แผ่นจดหมายสงูสุด

▼
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ท่านสามารถตรวจสอบการจัดชุดจดหมายได้โดยทําสําเนาชุดแรก
เป็นตัวอย่างจดหมายหลังจากเร่ิมการพิมพ์ใหม่

■ เมือ่ท่านกดปุ่ม [หยุด] เพ่ือหยดุงานพิมพ์ชัว่คราว

1 แตะ [เปล่ียนการต้ังค่า] ในหน้าจอ [กําลังหยุด
ชั่วคราว]
หน้าจอ [เปลีย่นการตั้งค่า] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ทําตัวอย่างจดหมาย]
หน้าจอการทําตัวอย่างจดหมายจะปรากฏ

• หากท่านแตะ [ยกเลิก] หน้าจอการทําตวัอย่างจดหมายจะปิด
• หากท่านแตะ [ดําเนินตอ่] เคร่ืองจะพิมพ์ตัวอย่างจดหมาย

■ เมือ่งานพิมพ์ถูกระงับชั่วคราวเน่ืองจากเกิด
ข้อผดิพลาด

ข้อความยืนยันจะปรากฏข้ึน เม่ือเร่ิมงานพิมพ์ใหม่หลังจากระงับชัว่คราว
เน่ืองจากเกดิข้อผิดพลาด เช่น มีกระดาษติดในเคร่ือง

• เม่ือท่านเลือก [ทําตัวอย่างจดหมาย] แล้วแตะ [ดําเนินตอ่] เคร่ืองจะ
พิมพ์สําเนาตัวอย่างจดหมายหลังจากเร่ิมใหม่

• เลือก [เร่ิมการทําจดหมายใหม่] แล้วแตะ [ดําเนินตอ่] เพ่ือพิมพ์ต่อ
• งานจะถูกยกเลิกหากท่านแตะ [ยกเลิก] (หรือปุ่ม [หยุด])

ทําตัวอย่างจดหมาย

• สําหรับการทําตัวอย่างจดหมาย คําว่า “SAMPLE” จะถูกพิมพ์
อยู่กลางฟอร์มซองจดหมายและใบแนบ

• จํานวนตวัอย่างจดหมายไม่รวมอยู่ในจํานวนสําเนางานพิมพ์

• ขอแนะนําให้ท่านพิมพ์ตัวอย่างจดหมายแล้วตรวจสอบข้อมูลและ
ใบแนบเพ่ือหาข้อผิดพลาด
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การต้ังค่าเมนูผู้ดูแลระบบ

ใน [เมนูผู้ดูแล] คณุสามารถเปลี่ยนการต้ังคา่สภาพแวดล้อมการใช้งาน
ที่เกี่ยวเน่ืองกับ Wrapping Envelope Finisher และค่าดีฟอลต์ 
หัวข้อน้ีจะอธิบายถึงการต้ังค่าท่ีเกี่ยวข้องกบั Wrapping Envelope 
Finisher

เม่ือเร่ิมงานสร้างจดหมาย ท่านสามารถต้ังค่าแอปพลิเคชันให้แสดง
ข้อความยืนยันเก่ียวกับทิศทางฟอร์มซองจดหมายท่ีตั้งคา่ไว้

■ การต้ังค่า
[ON] (การต้ังค่าจากโรงงาน)
[OFF]

1 แตะ [คําแนะนําต้ังค่าฟอร์มซองจม.] บนหน้าจอ 
[เมนูผู้ดูแล]

2 เลือกวิธีแสดงผล

3 แตะ [ตกลง]

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับโหมดผู้ดูแลระบบและวิธีการใน 
“การต้ังค่าเมนูผู้ดูแลระบบ” โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน

• ท่านสามารถตัง้ค่าเมนูผู้ดูแลระบบท่ีเกี่ยวข้องกบั Wrapping 
Envelope Finisher จากแผงควบคุมหรือ RISO Console

คําแนะนําต้ังค่าฟอร์มซองจม.

เกีย่วกบัข้อความยืนยนั
ข้อความดังกล่าวจะปรากฏเม่ือเร่ิมงานสร้างจดหมายหากท่าน
ตั้งค่าแนวการตั้งค่าฟอร์มไว้ ตรวจสอบทิศทางของฟอร์ม
ซองจดหมายตามข้อความแล้วตัง้ค่าฟอร์มซองจดหมาย
ตัวอย่าง: เม่ือตั้งค่าฟอร์มซองจดหมายในถาดมาตรฐานและ
ทําจดหมายด้วยข้อมูลต้นฉบับท่ีมีใบแนบหลายแผ่น (การตั้งค่า
สองหน้า: OFF)
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การบํารุงรักษา

การเติมถังจ่ายนํ้า...........................................................................หน้า 2-2
หัวข้อน้ีจะอธิบายวิธีการเติมนํ้าในถังจ่ายนํ้าของ Wrapping Envelope Finisher

การแก้ไขปัญหา..............................................................................หน้า 2-4
หัวข้อน้ีจะอธิบายวิธีการแปลความหมายข้อผิดพลาด และวิธีปฏิบัติ

หัวข้อน้ีจะอธิบายวิธีการเติมนํ้าในถังจ่ายนํ้า วิธีการแปลความหมายข้อผิดพลาด และวธีิปฏิบัติ
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การเติมถังจ่ายนํ้า

เคร่ืองพมิพ์น้ีใช้ “กาวท่ีสามารถทําให้เปียกได้” และ “กาวทีไ่วต่อ
แรงดัน” เป็นกาวติดฟอร์มซองจดหมาย ต้องใช้นํ้าสําหรับกาวท่ี
สามารถทําให้เปียกได้
หากปริมาณน้ําที่เหลืออยู่ในระดับตํ่า จะมีข้อความแสดงข้อบกพร่อง
ปรากฏบนแผงควบคุม ให้เติมถังจ่ายนํ้าตามข้อความ

คําเตือน
เม่ือจ่ายหรอืระบายนํ้าออก ระมัดระวังอย่าทํานํ้าหกเขา้ไปใน
เครื่องพมิพ์ มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรอืไฟไหม้ได้

1 เปิดฝาครอบด้านหน้า

2 การถอดถังจ่ายนํ้าออก
ยกถังจ่ายนํ้าข้ึนเพ่ือถอดออก
หลังจากถอดถังจ่ายนํ้าแล้ว ให้หันช่องเปิดของถังจ่ายนํ้าข้ึนด้านบน
ทันที เพ่ือไม่ใหนํ้้าร่ัวออกจากช่องเปิดของถังจ่ายนํ้า

3 เปิดฝาปดิแล้วเติมนํ้าในถัง
ถอดฝาปิดออกแล้วเติมนํ้า

4 ปิดฝา

• เม่ือนํ้าในถงัจ่ายนํ้าอยู่ในระดับต่ํา จะมีข้อความแสดง
ข้อบกพร่องปรากฏบนแผงควบคุมของเคร่ืองพิมพ์ ให้เติมนํ้า
ในถังจา่ยนํ้า

• เราขอแนะนําใหใ้ช้นํ้าบริสุทธ์ิเพราะจะไม่เกิดคราบหนิปูนได้ง่าย

• ตอ้งเปล่ียนนํ้าในถังจ่ายนํ้าและถังนํ้าสัปดาห์ละหน่ึงคร้ัง 
หากใช้นํ้าเดิม กาวอาจไม่ติด

• หากไม่ได้ใช้เคร่ืองนานกว่าหน่ึงสัปดาห์ ให้เทนํ้าในถงัจ่ายนํ้า
และถังนํ้าท้ิง

การจ่ายน้ํา
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การเติมถังจ่ายนํ้า

5 ประกอบถังจ่ายนํ้ากลับเข้าท่ี
เสียบถงัจ่ายนํ้าโดยควํ่าฝาถังจ่ายนํ้าลง

6 ปิดฝาครอบด้านหน้า

หากถังจ่ายนํ้าหมดหรือไม่ได้ใชง้านเคร่ืองเปน็เวลานาน แผ่นซับอาจแห้ง
ในกรณีน้ี อาจต้องใช้เวลาสักครู่กวา่แผ่นซับจะเปยีกพอหลังจากเติมนํ้าในถงัจ่ายนํ้า
หลังจากเติมนํ้าเสร็จเรียบร้อยแลว้ ตรวจสอบให้แน่ใจวา่แผ่นซับเปียกพอและฟอร์มซองจดหมายปิดผนึกแน่นหนาก่อนเร่ิมข้ันตอนการทําจดหมาย 
(หน้า 1-5 “ทําตัวอย่างจดหมาย”)

หากจ่ายนํ้าหลังจากข้อความ “นํ้าเหลือน้อย” ปรากฏ

เมือ่ไม่ได้ใชง้านเคร่ืองเปน็เวลานาน
หากไม่ได้ใชเ้คร่ืองนานกวา่หน่ึงสัปดาห์ ให้เทนํ้าในถังนํ้าท้ิง
(1) เปิดฝาครอบด้านหน้า
(2) เตรียมภาชนะรองรับนํ้า
(3) หมุนท่อระบายนํ้าให้คว่ําลงแลว้ระบายนํ้าในถงันํ้าออกให้หมด
(4) ประกอบท่อระบายนํ้ากลับเข้าท่ี
(5) ปิดฝาครอบด้านหน้า
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การแก้ไขปญัหา

เน้ือหาในบทน้ีจะอธิบายเหตุผลวา่ทําไมไฟแสดงข้อผิดพลาดบนแผงควบคมุจึงกะพริบและทําไมข้อความจึงปรากฏบนแผงสัมผัส รวมถึงวิธีการ
แก้ไขปัญหา
เม่ือมีข้อความแสดงขึ้น ให้แก้ไขปัญหาโดยทําตามคําแนะนําในข้อความทีแ่สดงข้ึน

ไฟแสดงข้อผิดพลาดบนเครื่องพิมพ์ของแผงควบคุม
เม่ือมีข้อผิดพลาดเกิดข้ึน ไฟแสดงข้อผิดพลาดจะกะพริบเป็นสีแดง

หน้าจอข้อความแสดงขอ้ผิดพลาดบนแผงสัมผัสของเครื่องพิมพ์

คําอธิบายปัญหาและวิธีแก้ไขปัญหาปรากฏข้ึนตามท่ีแสดงในรูปด้านล่าง

• รหสัระบุข้อผิดพลาดจะแสดงอยู่บริเวณด้านบนของหน้าจอข้อความระบุข้อผิดพลาด
ใหแ้จ้งรหสัระบุข้อผิดพลาดน้ีแกเ่จ้าหน้าท่ีลูกค้าสัมพันธ์ของท่านด้วย
- ตัวอักษรตัวแรกของรหัสระบขุ้อผิดพลาดจะแสดงประเภทของปัญหา
- หมายเลขจะแตกต่างกันไปตามตําแหน่งของปัญหา

ไฟแสดงข้อผิดพลาด
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ตัวอย่างข้อความ

ตัวอย่างข้อความมีดังตอ่ไปน้ี ปฏิบัติตามคําแนะนําท่ีแสดงข้ึนมาเพื่อแก้ไขปัญหา

<S000-0000> ติดต่อศนูย์บริการ 
ข้อความระบุข้อผดิพลาดเหล่าน้ีจะปรากฏขึน้ เม่ือต้องดําเนินการตรวจสอบหรือซ่อมแซมโดยศูนยบ์ริการเท่าน้ัน

<U000-0000> ข้อผดิพลาดของชุดอุปกรณ์
ข้อความระบุข้อผดิพลาดเหล่าน้ีจะปรากฏขึน้ เม่ือต้องดําเนินการซ่อมแซมโดยศูนยบ์ริการเท่าน้ัน

<X000-0000> กระดาษติด 
ข้อความระบุข้อผดิพลาดเหล่าน้ีจะปรากฏขึน้เม่ือกระดาษติด

• [ยกเลกิ] และ [ดําเนินตอ่] อาจแสดงบนหน้าจอแสดงข้อความบางรายการ แตะ [ยกเลกิ] เพ่ือหยุดการดําเนินงานปัจจบุัน แตะ [ดําเนินตอ่] เพ่ือทํา
การดําเนินงานปัจจุบันตอ่

ข้อความ การแก้ไข

ตัวทําจดหมายมีข้อผิดพลาด กดปุม่เปิด/ปิดเคร่ือง 
บนแผงควบคุมการใช้งานเพื่อ ปิดเคร่ือง แล้วเปดิใหม่
อีกคร้ัง หากการกู้คืนล้มเหลว ให้ติดต่อฝ่ายบริการ

เกิดขอ้ผิดพลาดกับ Wrapping Envelope Finisher
(1) กดปุ่ม [เปิด/ปดิเครื่อง] บนแผงควบคุมเพือ่ปิดเคร่ือง แล้วเปดิใหม่อีกคร้ัง
(2) หากไม่สามารถแก้ไขได้ ให้ติดต่อผู้จัดจําหน่ายหรือศนูย์บริการที่ได้รับ

การรับรอง
ให้แจ้งรหัสข้อบกพร่องที่ปรากฏอยู่บนแผงสัมผัสในขณะน้ัน

ข้อความ การแก้ไข

ตัวทําจดหมายมีข้อผิดพลาด กดปุม่ รีเซ็ต หรือรีบู๊ต
โดยกดปุ่ม เปดิ/ปิดเครื่อง หากการกู้คืนล้มเหลว 
ให้ติดต่อฝ่ายบริการ

เกิดขอ้ผิดพลาดกับ Wrapping Envelope Finisher
(1) กดปุ่ม [รีเซ็ต] บนแผงควบคุม
(2) หากไม่สามารถแก้ไขระบบได้ ให้กดปุ่ม [เปิด/ปดิเครื่อง] เพือ่ปิดเคร่ือง 

แล้วจึงเปิดเครื่องอีกคร้ัง
หากวิธีการแก้ไขทั้งสองวธีิการข้างต้นไม่สามารถแก้ไขข้อบกพร่องของท่านได้ 
ให้ติดต่อผู้จัดจําหน่ายหรือศูนยบ์ริการท่ีได้รับการรับรอง
ให้แจ้งรหัสข้อบกพร่องที่ปรากฏอยู่บนแผงสัมผัสในขณะน้ัน

ตัวปรับกระดาษมีข้อผิดพลาด กดปุ่ม รีเซ็ต หรือรีบู๊ต
โดยกดปุ่ม เปดิ/ปิดเครื่อง หากการกู้คืนล้มเหลว 
ให้ติดต่อฝ่ายบริการ

ข้อความ การแก้ไข

ปุ่มแสดงตําแหน่งกระดาษติด เพื่อแสดงวิธีการแก้ไข 
แตะปุม่

มีกระดาษติดอยู่ภายในเคร่ืองพมิพ์หรือเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher 
หรือไม่มีกระดาษสําหรับป้อนหรือปอ้นกระดาษหลายแผ่น
แตะปุ่มที่บ่งบอกตําแหน่งที่กระดาษติดเพื่อแสดงวธีิการนํากระดาษที่ติดอยู่ออกมา 
และปฏิบัติตามขัน้ตอนที่ปรากฏขึน้บนแผงสัมผสัเพื่อนํากระดาษออก 
สําหรับข้อมูลเพิ่มเติม โปรดดู “กระดาษติด” (หน้า 2-9)

กระดาษหลายแผน่อาจถูกปอ้นซ้อนกัน ตรวจสอบงาน
ที่พิมพอ์อก

กระดาษอาจถูกป้อนซ้อนแผน่คู่กันเข้าไปใน Wrapping Envelope Finisher 
นํากระดาษออก และตรวจสอบการจัดชุดใน [ทําตัวอย่างจดหมาย] บนหน้าจอ
ยืนยัน
หากข้อบกพร่องเกิดจากใบแนบ ให้ลบงานแล้วส่งข้อมูลต้นฉบับใหม่
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<Y000-0000> ข้อผิดพลาดของโภคภณัฑ์ 
ข้อความระบุข้อผดิพลาดดังต่อไปน้ีจะปรากฏขึ้น เม่ือถึงเวลาที่ต้องเปล่ียนโภคภัณฑ์หรือเปล่ียนช้ินส่วนที่ถึงกําหนดต้องเปล่ียนเป็นระยะๆ

<Z000-0000> ตรวจสอบข้อผิดพลาดของการติดต้ัง 
ข้อความแสดงข้อบกพร่องเหล่าน้ีจะปรากฏขึ้นเม่ือฝาครอบปิดไม่สนิท

<W000-0000> คําเตือน 
ข้อความแสดงข้อผดิพลาดจะปรากฏขึ้นเม่ือไม่มีกระดาษเหลืออยู ่ตัวเรียงกระดาษจดหมายเต็ม อุปกรณ์ต่อพ่วงขาดการเช่ือมต่อ หรือมีปัญหาอ่ืนๆ

ข้อความ การแก้ไข

นํ้าเหลือน้อย
เติมนํ้าลงในขวด

นํ้าในถังจ่ายนํ้าเหลือน้อย
ให้เติมนํ้าในถังจ่ายนํ้า สําหรับข้อมูลเพิม่เติม โปรดดู “การเติมถังจ่ายนํ้า” 
(หน้า 2-2)

ข้อความ การแก้ไข

ปิดฝาครอบของตัวทําจดหมาย ฝาครอบด้านหน้าปดิไม่สนิท ปิดให้แน่นสนิท

ข้อความ การแก้ไข

ช่ืองาน:
ไม่สามารถยอมรับงานพิมพน้ี์ เพราะตัวทําจดหมาย 
ใช้งานไม่ได้ การพิมพโ์ดยไม่ใช้- ตัวทําจดหมาย 
สามารถทําได้ 
(งานถูกลบไป)

ปิดเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher จากน้ันจึงเปิดเครื่องอีกคร้ัง
สําหรับข้อมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการเปดิเครื่อง โปรดดู “การเปดิ/ปิดเคร่ือง” 
(หน้า 24)
หากวิธีการแก้ไขขา้งต้นไม่สามารถแก้ไขข้อบกพร่องของท่านได้ ให้ติดต่อ
ผู้จัดจําหน่ายหรือศูนย์บริการท่ีได้รับการรับรอง แตะ [ปิด] เพือ่ดําเนินการต่อ
โดยใช้ฟังก์ช่ันการพิมพ์ที่ไม่ใช่การทําจดหมาย

ช่ืองาน:
ไม่สามารถพิมพ์ได้ เน่ืองจากงานนี้มีต้นฉบับ 
ที่ไม่สามารถดําเนินการได้ โปรดตรวจสอบต้นฉบับ
(งานถูกลบไป)

การใช้สูตรแสดงข้อมูลจดหมายฉบับแรกไม่ถูกต้อง
สําหรับข้อมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการใช้สูตรแสดงข้อมูล โปรดดู “สว่นประกอบข้อมูล
ต้นฉบับของ “จดหมาย”” (หน้า 19)
(1) แตะ [ปิด]
(2) หน้าจอการยืนยันจะปรากฏขึน้ แตะ [ปิด]
(3) แก้ไขหรือลบส่วนของข้อมูลต้นฉบับที่ไม่ถูกต้องแล้วส่งข้อมูลใหม่

ตัวเรียงกระดาษจดหมายเต็ม
ให้นําจดหมายออก

(1) จดหมายที่จัดเรียงอยู่ในตัวเรียงกระดาษจดหมายมีจํานวนเกินกวา่จํานวน
สูงสุด ให้นําจดหมายออก

(2) หากยังพมิพ์ไม่เสร็จ ให้กดปุ่ม [เร่ิมต้น] เพื่อพิมพ์ต่อ

จํานวนแผ่นจดหมาย 
ไม่สามารถทํางานน้ีได้เพราะมีแผน่จดหมายเกินจํานวน
สูงสุด
โปรดตรวจสอบข้อมูล
(งานถูกลบไป)

จดหมายมีใบแนบเกินจํานวนสูงสุด แตะ [ปดิ]
สําหรับข้อมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับจํานวนใบแนบ (ความหนา) โปรดดู 
“แผน่จดหมายสูงสุด” (หน้า 1-8)
ใน [ละเอียด] ของ [การสร้างเมล] หากไม่ได้ทําเคร่ืองหมายไว้ใน [แนบ] ท่านจะไม่
สามารถพิมพห์ากมีข้อมูลใบแนบ
แก้ไขหรือลบส่วนของข้อมูลต้นฉบับทีไ่ม่ถูกต้องแล้วส่งข้อมูลใหม่
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จํานวนแผ่นจดหมาย
ตรวจพบข้อมูลแผ่นจดหมายมีขนาดแตกต่างจากขนาด
ที่ระบุไว้
โปรดตรวจสอบการต้ังค่า
(งานถูกลบไป)

งานพิมพ์ประกอบด้วยข้อมูลแผ่นจดหมายทีมี่ขนาดแตกต่างกัน
แตะ [ปิด]
แก้ไขหรือลบส่วนของข้อมูลต้นฉบับทีไ่ม่ถูกต้องแล้วส่งข้อมูลใหม่

จํานวนแผ่นจดหมาย 
ไม่มีข้อมูลจํานวนแผ่นจดหมาย 
โปรดตรวจสอบข้อมูล
(งานถูกลบไป)

ใน [ละเอียด] ของงานพมิพ์การทําจดหมาย มีการทําเคร่ืองหมายไวใ้น [แนบ] 
แต่ไม่มีข้อมูลต้นฉบับสําหรับใบแนบ หรือไม่ก็การรวมข้อมูลสําหรับฟอร์ม
ซองจดหมายและใบแนบไม่ถูกต้อง
(1) แตะ [ปิด]
(2) หน้าจอการยืนยันจะปรากฏขึน้ แตะ [ปิด]
(3) แก้ไขหรือลบส่วนของข้อมูลต้นฉบับที่ไม่ถูกต้องแล้วส่งข้อมูลใหม่

จํานวนเมล
ตรวจพบขอ้มูลฟอร์มซองจดหมาย มีขนาดแตกต่าง
จากขนาดทีร่ะบุไว้ โปรดตรวจสอบการตั้งค่า
(งานถูกลบ)

ข้อมูลมีการบันทึกข้อมูลใบแนบที่มีขนาดแตกต่างจากฟอร์มซองจดหมายที่ระบุไว้
ใน [ละเอียด] ของการทําจดหมาย หรือไม่ก็ไม่มีข้อมูลต้นฉบับสําหรับฟอร์ม
ซองจดหมาย
ทําให้ฟอร์มซองจดหมายมีขนาดเดียวกันทั้งหมด
(1) แตะ [ปิด]
(2) หน้าจอการยืนยันจะปรากฏขึน้ แตะ [ปิด]
(3) แก้ไขหรือลบส่วนของข้อมูลต้นฉบับที่ไม่ถูกต้องแล้วส่งข้อมูลใหม่

ข้อมูลระบุขนาดซองแตกต่างกัน 
โปรดตรวจสอบการต้ังค่า
(งานถูกลบ)

มีฟอร์มซองจดหมายท่ีมีขนาดแตกต่างกัน
แตะ [ปิด]
แก้ไขหรือลบส่วนของข้อมูลต้นฉบับทีไ่ม่ถูกต้องแล้วส่งข้อมูลใหม่

ใส่กระดาษแผ่นจดหมายลงใน ถาดต่อไปน้ี ถาดทีเ่ลือก: ถาดใบแนบที่กําหนดไวน้ั้นไม่มีกระดาษบรรจุอยู่ หรือไม่ก็ใส่กระดาษที่มีขนาดอ่ืนไว้
ใส่กระดาษหน้าปกที่มีขนาดเดียวกับหน้าเน้ือหา

ต้ังค่าฟอร์มซองจดหมายตามทิศทางด้านล่าง
ถาดมาตรฐาน: กาวหงายขึ้น (ลง) ปากซองขวา (ซ้าย)
ถาดปอ้น 1-3: กาวคว่ําลง (ขึ้น) ปากซองซ้าย (ขวา)

• แม้ว่าต้ังค่าถาดสําหรับฟอร์มซองจดหมายไว้ที่ [อัตโนมัติ] แต่ไม่มีฟอร์ม
ซองจดหมายในถาดที่เลือกไวใ้นการเลือกอัตโนมัติ
แตะ [เปล่ียนถาด] เพื่อเปล่ียนถาดปอ้นเป็นค่าอ่ืนๆ ที่ไม่ใช่ [อัตโนมัติ] หรือ
ต้ังค่าถาดสําหรับฟอร์มซองจดหมายใน [เลือกอัตโนมัติ]
เม่ือทา่น [ทําต่อ] งานพิมพ์ ให้ตรวจสอบทิศทางฟอร์มซองจดหมายและต้ังค่า
ในถาดมาตรฐานหรือถาดป้อน

• ถาดฟอร์มซองจดหมายท่ีกําหนดไวน้ั้นไม่มีกระดาษบรรจุอยู่
ให้ตรวจสอบทิศทางฟอร์มซองจดหมาย และต้ังค่าในถาดมาตรฐานหรือ
ถาดป้อน
หรือแตะ [เปล่ียนถาด] เพื่อเปล่ียนถาดฟอร์มซองจดหมาย

ต้ังค่าฟอร์มซองจดหมายในถาดมาตรฐานโดยให้ด้านกาว
หงายขึน้ (ลง) และปากซองอยู่ขวา (ซ้าย)

ต้ังค่าฟอร์มซองจดหมายในถาดป้อน 1 (ถาดป้อน2, 
ถาดปอ้น3) โดยให้ด้านกาวคว่ําลง (ขึ้น) และปากซอง
อยู่ซ้าย (ขวา)

ข้อความ การแก้ไข
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ต้ังค่าตัวปรับกระดาษ (ด้านท้าย) ยังไม่ได้ต้ังค่าตัวปรับกระดาษ (ด้านท้าย)
ปรับต้ังตัวปรับกระดาษ (ด้านท้าย)

ตรวจสอบตําแหน่งของตัวปรับกระดาษ (ด้านทา้ย) ตําแหนง่ตัวปรับกระดาษ (ด้านท้าย) ไม่ถูกต้อง
แก้ไขตําแหนง่ของตัวปรับกระดาษ (ด้านท้าย)

การรับข้อมูลช้า รอ 
หากข้อมูลไม่พิมพ์ออก ลบงาน

กําลังรับข้อมูล
หากยังไม่ได้รับข้อมูลหลังจากเวลาผ่านไปสักพกั ให้ลบงานที่กําลังรับขอ้มูลแล้ว
ส่งข้อมูลใหม่

ตัวทําจดหมายไม่รองรับการปอ้นกระดาษขอบยาว
โปรดตรวจสอบการต้ังค่า
(งานถูกลบไป)

Wrapping Envelope Finisher รองรับการปอ้นกระดาษขอบสั้นเทา่น้ัน 
ตรวจสอบว่าการหมุนภาพหรือทศิทางกระดาษท่ีต้ังค่าไว้ถูกต้องหรือไม่

เมลค้างอยู่ในถาดชุดจัดเรียง ไม่สามารถรันการพิมพไ์ด้ 
ลบเมลจากถาดชุดจัดเรียง

อาจมีบางอย่างติดอยู่ในตัวเรียงกระดาษจดหมาย ตรวจสอบและนําสิ่งที่อาจอยู่
บริเวณสายพานตัวเรียงกระดาษจดหมายออก

อุณหภูมิที่เหมาะสมไม่ได้ถูกรักษาภายในตัวทําจดหมาย
(งานถูกลบไป)

อุณหภมิูภายใน Wrapping Envelope Finisher อาจมีอุณหภูมิตํ่า ใช้ Wrapping 
Envelope Finisher หลังจากยืนยนัแล้ววา่มีสภาพแวดล้อมที่เหมาะสม
“สถานที่ติดต้ัง” (หน้า 8)

ข้อความ การแก้ไข
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กระดาษติด

หากเกิดปัญหากระดาษตดิในเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher ไฟแสดงข้อผิดพลาดบนแผงควบคมุจะกะพริบเป็นสีแดง และตําแหน่งที่กระดาษ
ติดจะปรากฏบนแผงสัมผัส ปฏิบัติตามข้ันตอนท่ีปรากฏบนแผงสัมผัสเพื่อนํากระดาษที่ติดออก แล้วจึงทําการพิมพ์ต่อ

ข้อควรระวงั
ควรระมัดระวังส่วนที่ย่ืนออกมาและส่วนปลายที่เป็นโลหะเม่ือสอดมือเข้าไปภายในเครื่อง เช่น เม่ือเอากระดาษท่ีติดออก มิฉะน้ันอาจได้รับ
บาดเจ็บได้

1 กดปุ่มตัวอักษรหรือตัวเลขซึ่งระบุตําแหน่งท่ีกระดาษติด เพ่ือแสดงวิธีการนํากระดาษท่ีติดออก

2 ปฏิบัติตามข้ันตอนท่ีแสดงบนแผงสัมผัสเพ่ือนํากระดาษออก
แตะ [ย้อนกลับ] หรือ [ถัดไป] เพ่ือแสดงหน้าก่อนหน้าน้ีหรือหน้าถดัไป
(ภาพประกอบต่อไปน้ีเป็นตัวอย่างของจอแสดงผล เม่ือมีกระดาษติดอยู่ในส่วนต่างๆ)

3 แตะ [ปิด]
การแสดงผลจะกลับไปเป็นหน้าจอของข้ันตอนท่ี 1 ตรวจสอบว่าปุ่มระบุตําแหน่งท่ีกระดาษตดิหายไปแล้ว
เม่ือนํากระดาษท่ีติดอยู่ออกหมดและปิดฝาครอบแล้ว หน้าจอแสดงข้อผิดพลาดจะปิดและหน้าจอกอ่นหน้าจะแสดงข้ึน

• หากปุม่ตัวอักษรยังปรากฏข้ึนมาบนหน้าจอ หมายถงึยังมกีระดาษติดค้างอยู่ในตําแหน่งท่ีแสดง ใหทํ้าซํ้าข้ันตอนท่ี 1 ถึง 3 เพ่ือนํากระดาษท่ีติดอยู่ออก
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• ค่อยๆ นํากระดาษที่ติดออกด้วยความระมัดระวัง ระวังอย่าให้มีเศษกระดาษเหลืออยู่ใน Wrapping Envelope Finisher
• ขณะที่นํากระดาษออกจากเคร่ือง ให้ค่อยๆ ม้วนกระดาษไปในทิศทางที่กระดาษออกภายในเคร่ือง จากน้ันนํากระดาษออกโดยดึงเข้าหาตัว

• ในระหว่างการพิมพ์ กระดาษจะเคล่ือนท่ีผ่านเคร่ืองพิมพ์ด้วยความเร็วสูง ดังน้ัน ถ้าเกิดปัญหากระดาษตดิในขณะท่ีพิมพ์กระดาษหลายแผ่น 
กระดาษแผ่นที่ติดรวมถึงกระดาษแผ่นอื่นอาจยังค้างอยู่ในเส้นทางการเคล่ือนท่ี เม่ือใช้ปุ่มหมุนภายในเพ่ือนํากระดาษที่ติดออก ให้หมุนปุ่มส่ี
หรือห้ารอบหลังจากนํากระดาษแผ่นแรกออกแล้ว เพื่อตรวจหากระดาษแผ่นอื่น

ข้อควรระวังในการนํากระดาษท่ีติดออก
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ปัญหาอ่ืนๆ

เคร่ือง Wrapping Envelope Finisher ไม่ทํางาน

• ตรวจสอบให้แน่ใจวา่ได้เปิดสวิตช์เปิด/ปิดเคร่ืองของเคร่ืองพิมพ์
และเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher

• ตรวจสอบให้แน่ใจวา่ได้เสียบปลั๊กไฟของเคร่ืองพิมพ์และเคร่ือง 
Wrapping Envelope Finisher เข้ากับเต้าเสียบไฟฟ้าอย่างถูกตอ้ง
แล้วหรือไม่

• ตรวจสอบให้แน่ใจวา่ได้ทําการเชือ่มต่อสายไฟกับเคร่ืองพิมพ์และ
เคร่ือง Wrapping Envelope Finisher อย่างแน่นหนา

• ตรวจสอบให้แน่ใจวา่ไม่มีความผิดปกติท่ีเพาเวอร์เบรกเกอร์

• ปิดเคร่ืองพิมพ์และเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher จากน้ัน
จึงเปิดเคร่ืองอีกคร้ัง สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติม โปรดดู “การเปิด/
ปิดเคร่ือง” (หน้า 24) 
หากไม่สามารถแก้ไขเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher 
ใหต้ิดต่อผู้จัดจําหน่ายหรือศูนย์บริการท่ีได้รับการรับรอง

ปุ่มการตั้งค่าของเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher 
ไม่ปรากฏขึ้นมาบนแผงสัมผัสของเคร่ืองพิมพ์

• ตรวจสอบให้แน่ใจวา่ได้เปิดสวิตช์เปิด/ปิดเคร่ืองของเคร่ือง Wrapping 
Envelope Finisher

ทากาวลงบนซองจดหมายไม่มากพอ

• จ่ายนํ้าไปยังแผ่นซับไม่มากพอ ใหเ้ติมนํ้าในถงัจ่ายนํ้า

• อย่าสัมผัสฟอร์มซองจดหมายทันทีหลังจากปดิผนึก การกระทํา
ดังกล่าวอาจส่งผลต่อการตดิกาวและทําใหผ้นึกลอกออก

• ตรวจสอบให้แน่ใจวา่ทิศทางฟอร์มซองจดหมายท่ีตัง้ไว้ถูกต้อง

ไม่สามารถติดกาว (จาง)

• หากมียาง ฝุ่นละอองหรือหมึกพิมพ์ติดอยู่บนพ้ืนผิวของกาวท่ีสามารถ
ทําให้เปียกได้ หรือกาวท่ีไวตอ่แรงดัน จะไม่สามารถตดิกาวได้

• หากท่านเก็บฟอร์มซองจดหมายโดยให้สัมผัสกับอากาศ หรือเกบ็ไว้
ในท่ีท่ีโดนแสงแดดส่องโดยตรง กาวอาจเส่ือมประสิทธิภาพ
อันเน่ืองมาจากอุณหภมูิ ความชื้น รังสีอัลตร้าไวโอเลต ออกซิเจน 
อากาศ ฝุ่น และปัจจัยอ่ืนๆ ใช้ฟอร์มซองจดหมายท่ีแกะออกจาก
ห่อพลาสติกใหห้มด หรือแน่ใจวา่ได้เก็บซองในกล่องเก็บซองโดยให้
ด้านหน้าหงายข้ึน แล้วใช้ให้หมดภายในหน่ึงเดือน

• หากเกินวนัหมดอายุประสิทธิภาพการยึดติดของกาวจะลดลง
ตรวจสอบวันท่ีผลิตและใช้งานกาวให้เร็วท่ีสุด

ภาพงานท่ีได้แตกต่างออกไป

• ตรวจสอบให้แน่ใจวา่ทิศทางฟอร์มซองจดหมายและใบแนบท่ีตั้งไว้
ถูกต้อง

• ตรวจสอบว่าทําการตัง้ค่าเพ่ือหมุนกระดาษ 180 องศาแล้วหรือไม่

ความเร็วในการส่งต่ํา

• พ้ืนท่ี “กาวท่ีสามารถทําให้เปียกได้” บนฟอร์มซองจดหมายเปียกและ
กําลังปิดผนึกฟอร์มซองจดหมาย หากอุณหภมูิภายในเคร่ืองพิมพ์ต่ํา 
ประสิทธิภาพการยึดติดของ “กาวท่ีสามารถทําให้เปียกได้” อาจลดลง 
เม่ือเร่ิมพิมพ์ ความเร็วในการพิมพ์อาจช้าลงเพ่ือให้แน่ใจวา่อุณหภมูิ
ภายในเคร่ืองพิมพ์สูงพอ มีเวลามากพอสําหรับกาวท่ีไวต่อแรงกดดัน 
และกาวติดแน่นดีพอ เม่ืออุณหภูมิภายในเคร่ืองพิมพ์ถึงระดบัท่ี
กําหนดไว้ และท่านได้เปลี่ยนงาน เคร่ืองพิมพ์จะกลับสู่ความเร็วปกติ

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับปัญหาสภาพการพิมพ์หรือ
เคร่ืองพิมพ์ โปรดดูคู่มือของเคร่ืองพิมพ์ของท่าน
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ข้อความ “สายพานสง่กระดาษสกปรก” ปรากฏข้ึน
บอ่ยคร้ัง

• ตรวจสอบการตั้งค่าไดรเวอร์เคร่ืองพิมพ์ 
ท้ังน้ีข้ึนอยู่กับประเภทของภาพท่ีจะพิมพ์ อาจมีเส้นตัดเกิดข้ึนได้ 
และสายพานอาจเปือ้นหมึกเม่ือตั้งค่า [เต็มสี] ใน [คุณภาพของภาพ] 
ไม่ควรระบ ุ[เตม็สี] สําหรับการพิมพ์สองด้าน หรือการพิมพ์ท่ีมี
ภาพสีทึบหลายๆ ภาพ
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ภาคผนวก

หัวข้อน้ีจะแสดงข้อมูลจําเพาะ รายการโภคภัณฑ ์อภิธานศัพท์ และอธิบายบริการหลังการขาย

ข้อมูลจําเพาะ ..................................................................................หน้า 3-2
หัวข้อน้ีจะอธิบายข้อมูลจําเพาะทัว่ไปของ Wrapping Envelope Finisher

โภคภณัฑ์.........................................................................................หน้า 3-6
หัวข้อน้ีจะอธิบายประเภทของโภคภณัฑ์

ดัชนี.................................................................................................หน้า 3-7
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ข้อมูลจําเพาะ

■ ข้อมลูจําเพาะของ Wrapping Envelope Finisher G10 (E)
ฟังก์ชั่นพื้นฐานและฟงักช์ั่นการทําจดหมาย

รุ่น Wrapping Envelope Finisher G10 (E)

ประเภท ระบบการทําจดหมายปิดผนึกแบบอินไลน์

ประเภทการจัดชุด การทําจดหมายปิดผนึก

กระดาษสําหรับซองจดหมาย
Wrapping Envelope Form A: 
233 มม. × 296 มม.
ประมาณ 105 แกรม

Wrapping Envelope Form B: 
233 มม. × 391 มม.
ประมาณ 105 แกรม

กระดาษใบแนบ

ขนาดกระดาษ A4 (210 × 297 มม.), JIS-B5 (182 × 257 มม.)

ประเภทกระดาษและนํ้าหนัก

ถาดมาตรฐาน กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 46 แกรม - 120 แกรม

ถาดป้อน กระดาษท่ัวไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 52 แกรม - 104 แกรม

พ้ืนท่ีท่ีพิมพ์ได้

กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1 สูงสุด: 212 มม. × 217 มม.

พ้ืนท่ีพิมพ์ท่ีรับรองสําหรับใบแนบ มาตรฐาน: ความกว้างของระยะขอบ 3 มม.

สูงสุด: ความกว้างของระยะขอบ 1 มม.

ความจุถาดกระดาษ

ถาดมาตรฐาน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไม่เกิน 110 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไม่เกิน 110 มม.

ถาดป้อน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไม่เกิน 50 มม. (3 ถาด)
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไม่เกิน 50 มม. (3 ถาด)

ตัวป้อนความจุมาก 
(อุปกรณ์เสริม)

กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไม่เกิน 440 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไม่เกิน 440 มม.

ความจุสูงสุดของตัวเรียงกระดาษจดหมาย ความสูงไม่เกิน 310 มม. (ประมาณ 110 ฉบับ: กระดาษ IJ (85 แกรม) /1 แผ่นใบแนบท่ีพับเข้า 3 ตอน)

จํานวนแผ่นใบแนบ

46 แกรม - 59 แกรม 6 แผ่น หรือน้อยกวา่

60 แกรม - 80 แกรม 5 แผ่น หรือน้อยกวา่

81 แกรม - 100 แกรม 4 แผ่น หรือน้อยกวา่

101 แกรม - 120 แกรม 3 แผ่น หรือน้อยกวา่

วิธีติดกาว
ส่วนขอบส้ันของจดหมาย วิธีติดกาวด้วยแรงดันลงบนพ้ืนผิวเคลือบกาวท่ีไวต่อแรงกดดัน

ส่วนขอบยาวของจดหมาย วิธีติดกาวเคลอืบเปียกลงบนพ้ืนผิวท่ีเคลือบกาวท่ีสามารถทําให้
เปียกได้

กาวท่ีสามารถทําให้เปียกได้

วิธีเติม เติมจากถังจ่ายน้ํา (ถอดได้)

ความจุถังจ่ายนํ้า 400 มล.

ความจุถังจ่ายน้ําภายในเครือ่งพิมพ์ 480 มล.

ขนาดจดหมายของผลิตภัณฑ์ท่ีจัดชุด
Wrapping Envelope Form A: 233 มม. × 110 มม.
Wrapping Envelope Form B: 233 มม. × 158 มม.

ความเร็วในการประมวลผล 2 40 ฉบับ/นาที สําหรับ A4 หน้าเดียว

แหล่งพลังงาน AC100-240 V, 3.0-1.5 A, 50-60 Hz

การใช้ไฟฟ้า
สูงสุด 250 วตัต์
พร้อมใช้งาน: 40 วตัต์ หรือตํ่ากวา่
เตรียมพร้อม: 0.5 วตัต์ หรือตํ่ากวา่
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คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

1 เม่ือใช้ Wrapping Envelope Form A (ประมาณ 105 แกรม)
2 เม่ือใช้ ComColor GL9730/GL9730R/GD9630: เม่ือใส่กระดาษ 1 แผ่นสําหรับการพิมพ์ A4 หน้าเดียว
3 เม่ือเชื่อมตอ่กับเคร่ืองพิมพ์และปิดผนึกฟอร์มซองจดหมายทีม่ีใบแนบ 1 แผ่น
4 ไม่รวมกล่องเกบ็
5 เม่ือติดตั้งตวัปรับกระดาษ (ด้านท้าย) ไว้ท่ีมุม (ไม่รวมพ้ืนท่ีท่ีรองรับจดหมายท่ีออกมา)

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน 3 68 dB (A) หรือน้อยกว่า

สภาพแวดล้อมในการทํางาน
อุณหภูมิ: 15°C - 30°C
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ์ 40% - 70% (ไม่มีการควบแน่น)

น้ําหนัก 4 ประมาณ 161 กก.

ข้อมูลด้านความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเป้ือน 2*, ท่ีระดับความสูง 2000 เมตร หรือตํ่ากว่า
* ระดับการปนเป้ือนของสภาพเเวดล้อมการใช้เนื่องด้วยส่ิงสกปรกเเละฝุ่นละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดล้อมภายในอาคารท่ัวไป

ขนาด (กว้าง × ลึก × สูง) 4
Wrapping Envelope Finisher: 990 มม. × 710 มม. × 960 มม.

เม่ือเช่ือมต่อกับเคร่ืองพิมพ์ (เม่ือแผงควบคุมต้ังตรงท่ี 90°): 2,270 มม.5 × 1,280 มม. × 1,160 มม.
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คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

■ ข้อมลูจําเพาะของ Wrapping Envelope Finisher G10 (U)
ฟังก์ชั่นพื้นฐานและฟงักช์ั่นการทําจดหมาย

รุ่น Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ประเภท ระบบการทําจดหมายปิดผนึกแบบอินไลน์

ประเภทการจัดชุด การทําจดหมายปิดผนึก

กระดาษสําหรับซองจดหมาย
Wrapping Envelope Form C:
243 มม. × 296 มม.
ประมาณ 105 แกรม 

กระดาษใบแนบ

ขนาดกระดาษ Legal, Letter

ประเภทกระดาษและนํ้าหนัก

ถาดมาตรฐาน กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 46 แกรม - 120 แกรม

ถาดป้อน กระดาษท่ัวไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 52 แกรม - 104 แกรม

พ้ืนท่ีท่ีพิมพ์ได้

กระดาษสําหรับซองจดหมาย Wrapping Envelope Form C ซึ่งทําข้ึนโดย RISO
สูงสุด: 222 มม. × 217 มม.

พ้ืนท่ีพิมพ์ท่ีรับรองสําหรับใบแนบ มาตรฐาน: ความกว้างระยะขอบ 3 มม.

สูงสุด: ความกวา้งของระยะขอบ 1 มม.

ความจุถาดกระดาษ

ถาดมาตรฐาน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไม่เกิน 110 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไม่เกิน 110 มม.

ถาดป้อน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไม่เกิน 50 มม. (3 ถาด)
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไม่เกิน 50 มม. (3 ถาด)

ตัวป้อนความจุมาก 
(อุปกรณ์เสริม)

กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไม่เกิน 440 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไม่เกิน 440 มม.

ความจุสูงสุดของตัวเรียงกระดาษจดหมาย ความสูงไม่เกิน 310 มม. (ประมาณ 110 ฉบับ: กระดาษ IJ (85 แกรม) /1 แผ่นใบแนบท่ีพับเข้า 3 ตอน)

จํานวนแผ่นใบแนบ

(เม่ือมีขนาดเปน็ Letter)

46 แกรม - 59 แกรม 6 แผ่น หรือน้อยกว่า

60 แกรม - 80 แกรม 5 แผ่น หรือน้อยกว่า

81 แกรม - 100 แกรม 4 แผ่น หรือน้อยกว่า

101 แกรม - 120 แกรม 3 แผ่น หรือน้อยกว่า

(เม่ือมีขนาดเปน็ Legal)

46 แกรม - 59 แกรม 4 แผ่น หรือน้อยกว่า

60 แกรม - 80 แกรม 3 แผ่น หรือน้อยกว่า

81 แกรม - 100 แกรม 2 แผ่น หรือน้อยกว่า

101 แกรม - 120 แกรม 1 แผ่น

วิธีติดกาว
ส่วนขอบส้ันของจดหมาย วิธีติดกาวด้วยแรงดันลงบนพ้ืนผิวเคลือบกาวท่ีไวต่อแรงกดดัน

ส่วนขอบยาวของจดหมาย วิธีติดกาวเคลอืบเปียกลงบนพ้ืนผิวท่ีเคลือบกาวท่ีสามารถทําให้
เปียกได้
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คู่มือผู้ใช ้Wrapping Envelope Finisher

1 เม่ือใช้ Wrapping Envelope Form C (ประมาณ 105 แกรม)
2 เม่ือใช้ ComColor GL9730/GL9730R/GD9630: เม่ือใส่กระดาษ 1 แผ่นสําหรับการพิมพ์ Letter หน้าเดียว
3 เม่ือเชื่อมตอ่กับเคร่ืองพิมพ์และปิดผนึกฟอร์มซองจดหมายทีม่ีใบแนบ 1 แผ่น
4 ไม่รวมกล่องเกบ็
5 เม่ือติดตั้งตวัปรับกระดาษ (ด้านท้าย) ไว้ท่ีมุม (ไม่รวมพ้ืนท่ีท่ีรองรับจดหมายท่ีออกมา)

กาวท่ีสามารถทําให้เปียกได้

วิธีเติม เติมจากถังจ่ายน้ํา (ถอดได้)

ความจุถังจ่ายน้ํา 400 มล.

ความจุถังจ่ายน้ําภายในเคร่ืองพิมพ์ 480 มล.

ขนาดจดหมายของผลิตภัณฑ์ท่ีจัดชุด 243 มม. × 110 มม.

ความเร็วในการประมวลผล 2 41 ฉบับ / นาที สําหรับ Letter หน้าเดียว

แหล่งพลังงาน AC100-240 V, 3.0-1.5 A, 50-60 Hz

การใช้ไฟฟ้า
สูงสุด 250 วตัต์
พร้อมใช้งาน: 40 วตัต์ หรือตํ่ากวา่
เตรียมพร้อม: 0.5 วตัต์ หรือตํ่ากวา่

เสียงเม่ือปฏิบัติงาน 3 68 dB (A) หรือน้อยกว่า

สภาพแวดล้อมในการทํางาน
อุณหภูมิ: 15 °C - 30 °C
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ์ 40% - 70% (ไม่มีการควบแน่น)

น้ําหนัก 4 ประมาณ 161 กก.

ข้อมูลด้านความปลอดภัย
ภายในอาคาร, ระดับการปนเป้ือน 2*, ท่ีระดับความสูง 2000 เมตร หรือตํ่ากว่า
* ระดับการปนเป้ือนของสภาพเเวดล้อมการใช้เนื่องด้วยส่ิงสกปรกเเละฝุ่นละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดล้อมภายในอาคารท่ัวไป

ขนาด (กว้าง × ลึก × สูง) 4
Wrapping Envelope Finisher: 990 มม. × 710 มม. × 960 มม.

เม่ือเช่ือมต่อกับเคร่ืองพิมพ์ (เม่ือแผงควบคุมต้ังตรงท่ี 90°): 2,270 มม.5 × 1,280 มม. × 1,160 มม.
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โภคภัณฑ์

ขอแนะนําให้ท่านใช้โภคภัณฑ์ที่ผลิตโดย RISO KAGAKU CORPORATION
ข้อมูลจําเพาะและประเภทของโภคภัณฑ์สามารถเปล่ียนแปลงได้โดยไม่ต้องแจ้งให้ทราบ
สําหรับข้อมูลเก่ียวกับราคา กรุณาติดต่อผู้จัดจําหน่ายหรือศูนย์บริการที่ได้รับการรับรอง

รายการโภคภัณฑ์

รายการ ขนาด ปริมาณ คุณสมบัติ

Wrapping Envelope Form A 233 มม. × 296 มม.

250 แผ่น × 4 แพ็ค

ท่านสามารถปิดผนึกใบแนบขนาด A4 หรือ B5 
ได้โดยพับเข้า 3 ตอน

Wrapping Envelope Form B 233 มม. × 391 มม.
ท่านสามารถปิดผนึกใบแนบขนาด A4 ได้โดยพับ 
2 ตอน

Wrapping Envelope Form C 243 มม. × 296 มม.
ท่านสามารถปิดผนึกใบแนบขนาด Letter ได้โดย
พับเข้า 3 ตอน หรือขนาด Legal โดยพับ 4 ตอน
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ดัชนี

สัญลักษณ์
1 งาน .............................................................................................18
★ เคร่ืองหมาย ..............................................................................17
● เคร่ืองหมาย ..............................................................................17

R
RISO Console .............................................................. 24, 29, 1-10

W
Wrapping Envelope Finisher ................................................3-2, 3-4
Wrapping Envelope Form ............................................. 11, 3-2, 3-4

ก
กระดาษ IJ .....................................................................................1-5
การต้ังค่าเมนูผู้ดูแลระบบ ..............................................................1-10
การเปล่ียนการต้ังค่า .......................................................................1-7
การสร้างเมล ..........................................................................1-2, 1-4
กาวท่ีไวต่อแรงดัน ......................................................... 17, 2-2, 2-11
กาวท่ีสามารถทําให้เปยีกได้ .............................................................17

ข
ขนาดกระดาษ (ใบแนบ) .................................................................1-4
ขอบยาว .................................................................................1-4, 1-5
ขอบส้ัน ..................................................................................1-4, 1-5

ค
คันควบคุมตัวปรับการปอ้นกระดาษ .................................................27
คันปรับแรงดันการป้อนกระดาษ .......................................................28
คําแนะนําต้ังค่าฟอร์มซองจม ................................................1-2, 1-10
คุณภาพสูง .....................................................................................1-5
เคร่ืองจัดชุดเอกสาร ........................................................................1-3
เคลือบด้าน .....................................................................................1-5

ง
งานขาออกว่าง ................................................................................29
งานสร้างจดหมาย ...........................................................................1-7

จ
จดหมาย ...................................................................................16, 18
จัดเรียงงานขาออก .......................................................................... 28

ช
ชุดเยบ็ลวดเหลื่อมระหวา่งชุดงาน .................................................... 10

ด
ดําเนินต่อ ...................................................................................... 1-9

ต
ตัวปรับกระดาษ (ด้านข้าง) ........................................................15, 28
ตัวปรับกระดาษ (ด้านท้าย) .......................................................15, 28
ตัวปอ้นความจุมาก ........................................................... 10, 25, 1-4
ตัวเรียงกระดาษจดหมาย ................................................................ 15

ถ
ถังจ่ายนํ้า ......................................................................... 15, 30, 2-2
ถาดกระดาษ (ใบแนบ) ................................................................... 1-5
ถาดกระดาษแบบควํ่า ..................................................................... 15
ถาดใบแนบ ................................................................................... 1-4
ถาดใบแนบที่กําหนด ..................................................................... 2-7
ถาดป้อน ........................................................................................ 25
ถาดฟอร์มซองจดหมาย .................................................................. 1-4
ถาดฟอร์มซองจดหมายที่กําหนด ................................................... 2-7
ถาดมาตรฐาน ...........................................................................25, 27
แถบก้ัน ....................................................................................25, 26
แถบซิลิคอน ................................................................................... 17

ท
ทั้งหมด ......................................................................................... 1-5
ทําตัวอยา่งจดหมาย ........................................................1-5, 1-7, 1-9
แท็บการจัดชุด ....................................................................... 1-2, 1-3
แท็บส.แวดล้อม ............................................................................. 1-3
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น
นํ้าเหลือน้อย ..................................................................................2-3
แนบ ...............................................................................................1-4
แนวการตั้งค่าฟอร์ม ......................................................................1-10

บ
ใบแนบ .................................................................................... 18, 2-6

ป
ปุ่มหยดุ ..................................................................................1-7, 1-9
โปสการ์ด-IJ ...................................................................................1-5

ผ
แผ่นจดหมายสงูสุด .........................................................................1-8
แผ่นซับ ......................................................................... 30, 2-3, 2-11
แผ่นรองด้านล่าง ...................................................................... 15, 29

ฝ
ฝาครอบด้านหน้า .................................................................... 15, 2-2

พ
พิมพ ์2 ด้าน (ฟอร์มซอง) ................................................................1-4
พิมพส์องด้าน (ใบแนบ) ..................................................................1-5
พื้นทีท่ี่พิมพ์ได้ .................................................................................22

ฟ
ฟอร์มซองจดหมาย .....................................................17, 18, 25, 1-4
ไฟแสดงข้อผิดพลาด .......................................................................2-4

ม
เมนูผู้ดูแล .............................................................................1-2, 1-10

ร
รูปแบบลับเฉพาะ .............................................................................17

ว
วิธีการสอดซองจดหมาย ..................................................................17

ส
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ประกาศสําหรับรัฐท่ีเป็นสมาชิกของสหภาพยุโรป
RISO, ส่ิงแวดล้อมและระเบียบวา่ด้วยการทําลายผลิตภัณฑไ์ฟฟ้าและอิเล็กทรอนิกส์ท่ีไม่ใช้แล้ว “WEEE Directive”

WEEE Directive คืออะไร
วัตถุประสงค์ของ WEEE Directive คือเพ่ือลดขยะ และให้ความมั่นใจว่าผลิตภัณฑไ์ฟฟ้าและอิเล็กทรอนิกส์จะถูกนํามารีไซเคิลจนหมดอายุการใชง้าน

สัญลักษณ์รูปกากบาทบนถังขยะติดล้อหมายถึงอะไร?
สัญลักษณ์รูปกากบาทบนถังขยะติดล้อหมายความว่า ผลิตภัณฑน้ี์ต้องท้ิงแยกกับขยะปกติ
โปรดติดต่อตวัแทนศูนย์บริการ RISO สําหรับข้อมูลเกี่ยวกบัการกําจัด

สัญลักษณ์แท่งทึบหมายถึงอะไร?
สัญลักษณ์แท่งทึบใต้รูปกากบาทบนถังขยะตดิล้อหมายความว่า ผลิตภัณฑ์น้ีออกสู่ตลาดหลังวนัท่ี 13 สิงหาคม 2548

ควรติดต่อใคร หากต้องการข้อมูลเพิม่เติมเก่ียวกับ WEEE Directive?
ควรติดต่อตัวแทนศูนย์บริการ RISO สําหรับข้อมลูเพ่ิมเตมิ
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